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ITPUKA3
or 301 2008 BYo-mie/ Y7

r. Tonpsrry, Camapckoit obnactu

OO0 yTBepxIeHHH I

VY4eTHOH ONUTUKY JlerapTaMeHTa (GrHAaHCOB
aIMUHHUCTPAIMH I'OPOACKOro okpyra TompsaTTa

B cooTBeTCTBUH € YacThio 2 :CTaTI)I/I 8 DenepanpHoro 3akona ot 06.12.2011
No 402-®3 «O OyxranrepckoM ydere», NpukazoMm Munucrepcrsa (pUHAHCOB
Poccuiickoit ®eneparuu ot 06.12.2010 No 1621 «O6 yrBepxienun Ilnana
CYEeTOB OIO/DKETHOro ydera W VHCTPYKIMM 110 €ro MpUMEHEHHUIO», MPUKA30M
Munucrepcrsa ¢unancos Poccumiickoit ®emeparmu or 31.12.2016 Ne 256
«O0 yrBepxJeHUN (eaepallbHOTO CTaHIapTa OyXralTepcKoro ydera Juis
OpraHu3aliid  rocyaapcTBeHHOro cekropa «KoHmenTyaibHBIE  OCHOBEI
OyXraJaTepckoro ydera ¥ OTYETHOCTH OpraHW3alliii IoCyHapCTBEHHOIO
CeKTOpa», IpukasoM MunucrepcrBa ¢uHaHcoB Poccmiickoit denepanuu ot
30.12.2017 Ne 274n «O0 yTBepxaeHHH (QelepalbHOr0  CTaHgapTa
OyXraJTepcKoro ydera JUisi OpraHu3aliil Tocy1apCTBEHHOTO CeKTOpa «YueTHast
[IOJINTHKA, OLIEHOYHBIE 3HAUCHUS U OIIAOKI»
MIPUKA3bIBAIO:

l. VrBepauth  YdYeTHyI0  IMOJWUTHKY  JenapraMeHTa  (HUHAHCOB
aJIMUHUCTPALMU Topojickoro okpyra TomesarTu (namee — YdeTHas ITOIUTHKA)
COTJIACHO IIPUIIOKECHHUIO.

2. YCTaHOBUTS, 49TO VYuernas ITOJINTHKA IIPUMEHSICTCS
¢ 1 saBaps 2023 rojia ¥ Bo Bce MOCIEAYIONME OTYETHBIE IIEPUO/IBI ¢ BHECEHUEM

B HEEC HGO6XOILI/IMI)IX U3MEHCHUU U )IOHOHIIGIIHﬁ.




[image: image2.jpg]3. OsHakoMuTh ¢ VYCTHOM NONMTUKON pABOTHHKOB JlerapraMmenTa
(bMHAHCOB ~ AJMHHMCTPALUM  TOPOJICKOTO OKpyra TONBSTTH, WMMEIONUX
OTHOIIEHHE K OIOPKETHBIM IIPOIIE/ypaM.

4. Ilpusnare yTpaTUBIINAM cuiry nprkas oT 30.12.2021 Ne 677-nix/4.1 «O6
YTBEPXK/ICHUM YYETHOM IONUTHKY JienapTaMeHTa (HHAHCOB aJMUHHCTPALMH
TOPOACKOTO OKpyra TombsTTm.

5. KoHTposb 3a WCIOJHEHHEM HACTOSIIErO0 NPUKA3a BO3JIOKHUTH HA
PYKOBOIUTE/IA YIPABICHUS II0 Y4eTy M OTYETHOCTH HCIIOTHEHUsS OIo/KeTa
JieriapraMenTa (UHAHCOB aIMUHUCTPAIMUA TOPOJCKOrO OKpyra TonwsTTi

Xaprotkuny [0.B.

PyxoBoaurens nenapraMenTa JI.LA. Muponosa





Утверждена
приказом департамента финансов

администрации городского округа Тольятти

от « 30 » __декабря  2022__  г. №  844-пк/4.1
УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА

1. Общие положения
1. Учетная политика департамента финансов администрации городского округа Тольятти (далее – Учетная политика) применяется в целях организации бюджетного учета в департаменте финансов администрации городского округа Тольятти (далее – департамент). 
Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, содержащими правовые основы организации и ведения бюджетного учета, а также определяющими основные требования к бюджетному учету и учетной политике (с учетом их изменений), в том числе:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Налоговым кодексом Российской Федерации;

Трудовым кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 06.12.2011 № 402–ФЗ «О бухгалтерском учете»;
Федеральным законом от 05.04.2013 № 44–ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

Федеральным законом от 01.04.1996 № 27–ФЗ (ред. от 30.12.2021) «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»;
Федеральным законом от 15.12.2001 № 167–ФЗ (ред. от 21.12.2021) «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 29.12.2006 № 255–ФЗ (ред. от 26.05.2021) «Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством» (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.01.2022);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.12.2007 № 922 (ред. от 10.12.2016) «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2008 № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки»;

Постановлением Правления Пенсионного фонда Российской Федерации от 01.06.2016 № 473п (ред. от 11.01.2017) «О формах документов индивидуального (персонифицированного) учета в системе обязательного пенсионного страхования и Инструкции по их заполнению»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (далее – Классификация основных средств);
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 157н);

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от                    06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

Приказом Министерства финансов Российской Федерации                         от 31.12.2016 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (далее – СГС «Концептуальные основы»);
Приказом Министерства финансов Российской Федерации                         от 07.12.2018 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы» (далее – СГС «Запасы»);
Приказом Министерства финансов Российской Федерации                             от 31.12.2016 № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства» (далее – СГС «Основные средства»);
Приказом Министерства финансов Российской Федерации                             от 28.12.2017 № 259н «Об утверждении форм отчетов о расходах и численности работников федеральных государственных органов, государственных органов субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления»;
Приказом Министерства финансов Российской Федерации                       от 31.12.2016 № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов» (далее – СГС «Обесценение активов»);

Приказом Министерства финансов Российской Федерации                      от 31.12.2016 № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности» (далее – СГС «Бухгалтерская (финансовая отчетность)»);
Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (далее – СГС «Учетная политика»);

Приказом Министерства финансов Российской Федерации                             от 30.12.2017 № 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты» (далее – СГС «События после отчетной даты»);
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 27.02.2018 № 32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы»;
Приказом Министерства финансов Российской Федерации                             от 15.11.2019 № 181н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Нематериальные активы»;
Приказом Министерства финансов Российской Федерации                             от 15.11.2019 № 182н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Затраты по заимствованиям»;
Приказом Министерства финансов Российской Федерации                             от 15.11.2019 № 184н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Выплаты персоналу»;
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.10.2020 № 255н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность»;
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.09.2021 № 120н «Об утверждении федерального стандарта внутреннего финансового аудита «Осуществление внутреннего финансового аудита в целях подтверждения достоверности бюджетной отчетности и соответствия порядка ведения бюджетного учета единой методологии бюджетного учета, составления, представления и утверждения бюджетной отчетности» и о внесении изменений в некоторые приказы Министерства финансов Российской Федерации по вопросам осуществления внутреннего финансового аудита»;

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.05.2018 № 124н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах» (далее – СГС «Резервы»);

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.06.2020 № 129н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Финансовые инструменты»;

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.12.2018 № 305н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции»; 
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.09.2020 № 223н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Сведения о показателях бухгалтерской (финансовой) отчетности по сегментам»;

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – Порядок № 209н);
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – Порядок № 82н); 
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 17.05.2022 № 75н «Об утверждении кодов (перечней кодов) бюджетной классификации Российской Федерации на 2023 год (на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов)»;
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 №191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее – Инструкция № 191н);

Приказом Министерства финансов Российской Федерации                    от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ № 52н);
Приказом Министерства финансов Российской Федерации                    от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (в редакции Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 30.09.2021                № 142н) (далее – Приказ № 61н);
Приказом Росстандарта от 12.12.2014 № 2018–ст «ОК 013–2014 (СНС 2008). Общероссийский классификатор основных фондов» (далее – ОКОФ ОК 013–2014 (СНС 2008);
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств»;
Приказом Казначейства России от 01.04.2020 № 15н «О Порядке открытия казначейских счетов»;

Приказом Казначейства России от 14.05.2020 № 21н «О Порядке казначейского обслуживания»;

Решением Думы городского округа Тольятти Самарской области от 19.11.2008 № 1012 «Положение о денежном содержании и социальных выплатах муниципальным служащим городского округа Тольятти»;
Решением Думы городского округа Тольятти Самарской области от 07.12.2022 № 1430 «О внесении изменений в Положение о денежном содержании и социальных выплатах муниципальным служащим городского округа Тольятти и Схему коэффициентов окладов по должностям муниципальной службы органов местного самоуправления городского округа Тольятти, утвержденные решением Думы городского округа Тольятти от 19.11.2008 № 1012»;
Решением Думы городского округа Тольятти Самарской области от 18.05.2011 № 539 «О Положении о порядке осуществления муниципальных внутренних заимствований, предоставления муниципальных гарантий и управления муниципальным долгом в городском округе Тольятти»;
Постановлением мэрии городского округа Тольятти Самарской области от 30.12.2013 № 4115–п/1 «Об утверждении Положения об оплате труда и ежегодном дополнительном оплачиваемом отпуске за выслугу лет работников, исполняющих обязанности по техническому обеспечению деятельности органов местного самоуправления городского округа Тольятти, не являющихся муниципальными служащими»;
Постановлением мэра городского округа Тольятти Самарской области
от 16.10.2008 № 2569–п/1 «Об утверждении Положения о проведении аттестации муниципальных служащих в органах местного самоуправления городского округа Тольятти»;
Постановлением администрации городского округа Тольятти Самарской области от 28.05.2018 № 1588–п/1 «О назначении и выплате должностных окладов работникам администрации городского округа Тольятти» (вместе с «Положением о порядке назначения и выплаты должностных окладов работникам администрации городского округа Тольятти»);

Постановлением администрации городского округа Тольятти Самарской области от 25.09.2018 № 2811–п/1 «О Порядке премирования работников администрации городского округа Тольятти»;
Постановлением мэрии городского округа Тольятти Самарской области от 26.08.2015 № 2782–п/1 «Об утверждении Положения о порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками, лицам, работающим в органах местного самоуправления городского округа Тольятти, и работникам муниципальных учреждений городского округа Тольятти»;
Постановлением администрации городского округа Тольятти от 25.10.2021 № 3408–п/1 «Об утверждении Перечня главных администраторов доходов бюджета городского округа Тольятти и Перечня главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета городского округа Тольятти»;
Приказом департамента финансов администрации городского округа Тольятти от 03.06.2021 № 238–пк/4.1 «О контрактной службе департамента финансов администрации городского округа Тольятти»;
Приказом департамента финансов мэрии городского округа Тольятти от 14.08.2014 № 304–пк/2.1 «Об утверждении порядка взаимодействия сотрудников, входящих в контрактную службу департамента финансов мэрии городского округа Тольятти, и структурных подразделений департамента финансов при реализации Федерального закона от 05 апреля 2013 г. № 44 – ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

Приказом департамента финансов администрации городского округа Тольятти от 18.05.2017 № 117–пк/2.1 «Об утверждении Порядка осуществления департаментом финансов администрации городского округа Тольятти бюджетных полномочий администратора доходов бюджета городского округа Тольятти»;
Приказом департамента финансов администрации городского округа Тольятти от 17.11.2021 № 556–пк/4.1 «Об утверждении Порядка организации работы по администрированию невыясненных поступлений в бюджет городского округа Тольятти департаментом финансов администрации городского округа Тольятти» (далее – Приказ № 556);
Приказом департамента финансов администрации городского округа Тольятти от 13.01.2021 № 1–пк/4.1 «Об утверждении Порядка осуществления департаментом финансов администрации городского округа Тольятти внутреннего финансового контроля» (далее – Приказ № 1); 
Приказом департамента финансов администрации городского округа Тольятти от 28 февраля 2020г № 81–пк/4.1 «О наделении полномочиями субъекта внутреннего финансового аудита и утверждении Порядка осуществления внутреннего финансового аудита в департаменте финансов администрации городского округа Тольятти»; 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Самарской области, регулирующими вопросы бюджетного учета. 
2. Организация бюджетного учета

2.1. Департамент является главным распорядителем (распорядителем), получателем средств бюджета городского округа Тольятти, главным администратором доходов (администратором доходов) бюджета городского округа Тольятти, главным администратором (администратором) источников финансирования дефицита бюджета городского округа Тольятти), органом, исполняющим бюджет муниципального образования городского округа Тольятти.
2.2. В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 06.12.2011   № 402–ФЗ «О бухгалтерском учете» ответственность за организацию бюджетного учета, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций несет руководитель департамента.
2.3. Бюджетный учет в департаменте ведется по следующим направлениям:

–бюджетный учет в учреждении;

–бюджетный учет главного администратора (администратора) доходов, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета;

–бюджетный учет по санкционированию расходов бюджета, осуществляемых главным распорядителем, получателем бюджетных средств, главным администратором, администратором источников финансирования дефицита бюджета;

–бюджетный учет в органе, осуществляющем казначейское сопровождение исполнения бюджета;

–бюджетный учет в органе, осуществляющем казначейское сопровождение бюджетных и автономных учреждений;

–бюджетный учет в финансовом органе.
2.4. Бюджетный учет в департаменте ведется управлением по учету и отчетности исполнения бюджета. Деятельность управления по учету и отчетности исполнения бюджета регламентируется Положением об управлении, Положением об отделе доходов и расходов бюджета, Положением об отделе бюджетного учета и отчетности и должностными инструкциями работников управления.
2.5. Ответственность за ведение бюджетного учета, формирование учетной политики, своевременное представление полной и достоверной бюджетной отчетности департамента несет руководитель управления по учету и отчетности исполнения бюджета.
2.6. Бюджетный учет осуществляется посредством формирования документированной систематизированной информации об объектах нефинансовых, финансовых активов, обязательствах, фактах хозяйственной жизни, приводящих к изменению вышеуказанных активов и обязательств, имуществе на забалансовых счетах, результатах исполнения бюджета городского округа Тольятти и составления на основе указанной информации бюджетной отчетности.
2.7. Бюджетный учет в департаменте осуществляется по основным правилам ведения бюджетного учета, предусмотренным СГС «Концептуальные основы», иными федеральными стандартами бюджетного учета для организаций государственного сектора с использованием:
метода начисления;

принципа равномерности признания доходов и расходов;

допущения временной определенности фактов хозяйственной жизни;

метода двойной записи на взаимосвязанных балансовых счетах бюджетного учета (за исключением учета на забалансовых счетах бюджетного учета, по которым учет ведется по простой системе бухгалтерских записей), включенных в рабочий план счетов бюджетного учета департамента (далее – Рабочий план счетов).
2.8. Департамент применяет корреспонденции счетов бюджетного учета согласно Инструкции № 162н.

2.9. При отсутствии в перечне типовых корреспонденций счетов бюджетного учета департамент реализует право определять необходимую для отражения в бюджетном учете корреспонденцию счетов в части, не противоречащей Инструкции № 162н, с обеспечением отражения и раскрытия информации в соответствии с экономической сущностью фактов хозяйственной жизни, а не только их правовой формой.

2.10. Финансовое обеспечение деятельности департамента осуществляется за счет средств бюджета городского округа Тольятти.

2.11. В целях ведения бюджетного учета в учреждении, у главного администратора (администратора) доходов, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета, по санкционированию расходов бюджета, осуществляемых главным распорядителем, получателем бюджетных средств, главным администратором, администратором источников финансирования дефицита бюджета в финансовом органе применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):
1 – деятельность, осуществляемая за счет средств бюджета городского округа Тольятти (бюджетная деятельность);

3 – средства во временном распоряжении.
При отражении операций в органе, осуществляющем казначейское сопровождение бюджетных, автономных учреждений, применяются следующие коды вида финансового обеспечения:

2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;

5 – субсидии на иные цели;

6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложений.       
2.12. В целях достоверного представления в бюджетной отчетности информации о финансовом положении департамента в бюджетном учете подлежит отражению информация, не содержащая существенных ошибок и искажений, позволяющая ее пользователям положиться на нее, как на достоверную.
Существенной информацией для целей настоящего учета признается информация, пропуск или искажение которой влияет на экономическое решение пользователей информации, принимаемое на основании данных бюджетного учета и (или) бюджетной отчетности.
При ведении бюджетного учета, формировании бюджетной отчетности показатель существенности информации определяется степенью влияния пропуска или искажения такой информации в бюджетном учете и (или) бюджетной отчетности на принятие пользователем бюджетной отчетности экономического решения, основанного на данных бюджетного учета и (или) бюджетной отчетности.
Существенность информации определяется в зависимости от характера и величины анализируемого показателя бюджетного учета и (или) бюджетной отчетности и от степени влияния его отсутствия или искажения на решения пользователей бюджетной отчетности.
Единый количественный критерий существенности информации для всех субъектов учета и (или) субъектов отчетности не применяется, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

2.13. Организация и обеспечение департаментом внутреннего финансового контроля регламентируются Порядком осуществления департаментом финансов администрации городского округа Тольятти внутреннего финансового контроля, утвержденным Приказом № 1. 
2.14. Бюджетный учет ведется в электронном виде с использованием программного продукта для бухгалтерского и кадрового учета «Парус–Бюджет 8 SE».
2.15. Организация работы по принятию к учету и выбытию активов осуществляется постоянно действующей комиссией по поступлению и выбытию активов департамента финансов администрации городского округа Тольятти (далее – Комиссия). Положение и состав Комиссии утверждается отдельным приказом руководителя департамента. 
3. Первичные учетные документы и регистры бюджетного учета

(Журналы операций)
3.1. Для систематизации и накопления информации, содержащейся в принятых к учету первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах бюджетного учета и в бюджетной отчетности, применяются: 

– регистры бухгалтерского учета, составляемые по формам, утвержденным Приказом № 52н, Приказом № 61н;

– формы самостоятельно разработанных первичных (сводных) учетных документов бюджетного учета приведены в Приложении № 1.
Унифицированные формы электронных документов бухгалтерского учета применяются при наличии организационно – технической готовности программного продукта для бухгалтерского и кадрового учета «Парус–Бюджет 8 SE».
Самостоятельно разработанные формы первичной (сводной) учетной документации и сроки их предоставления для отражения в бюджетном учете могут утверждаться отдельным приказом департамента.
Операции, для которых не предусмотрено составление унифицированных форм первичных документов или  форм первичных документов, разработанных департаментом, оформляются Бухгалтерской справкой (форма по ОКУД 0504833). При необходимости к Бухгалтерской справке (форма по ОКУД 0504833) прилагаются расчет и (или) оформленное в установленном порядке «Профессиональное суждение».
3.2. В целях обеспечения полноты отражения в бюджетном учете информации об активах, обязательствах и фактах хозяйственной жизни, их изменяющих, в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, методических указаний по бухгалтерскому учету, в том числе с учетом особенностей автоматизированной технологии обработки учетной информации, департамент как субъект учета вправе включить в первичный (сводный) учетный документ, сформированный на основе унифицированной формы документа, дополнительные реквизиты (данные). 
3.3. К бюджетному учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего финансового контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни, для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, исходя из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление.
3.4. Первичный учетный документ принимается к бюджетному учету при условии отражения в нем всех обязательных реквизитов и при наличии на документе подписи должностных лиц департамента, уполномоченных на то приказом департамента. 
3.5. Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бюджетном учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы. 
Первичные учетные документы, поступившие в департамент более поздней датой, чем дата их выставления, и по которым не создавался соответствующий резерв предстоящих расходов, отражаются в учете в следующем порядке:

1) при поступлении документов более поздней датой в этом же месяце факт хозяйственной жизни отражается в учете датой выставления документа (получения товара);
2) при поступлении документов до установленного срока сдачи отчетности факт хозяйственной жизни отражается в учете датой выставления документов (поступления товара);
3) при поступлении документов в следующем месяце после установленного срока сдачи отчетности, факт хозяйственной жизни отражается в учете датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа);
4) при поступлении документов за декабрь текущего года в следующем отчетном году до установленного срока сдачи отчетности, факты хозяйственной жизни отражаются последним днем отчетного периода (по услугам), датой получения товара (по материальным ценностям).

5) при поступлении документов за декабрь текущего года в следующем отчетном году после установленного срока сдачи отчетности факты хозяйственной жизни отражаются датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документов) как ошибки прошлых лет.

3.6. Принятие к бюджетному учету документов, оформляющих операции с безналичными денежными средствами, содержащих исправления, не допускается. Иные первичные (сводные) учетные документы, содержащие исправления, принимаются к бюджетному учету в случае, когда исправления внесены по согласованию с лицами, составившими и подписавшими эти документы, что должно быть подтверждено подписями тех же лиц с указанием надписи «Исправленному верить» («Исправлено») и даты внесения исправлений.
3.7. Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бюджетного учета, производится в следующем порядке:
ошибка за отчетный период, обнаруженная в регистрах бюджетного учета (Журналах операций) до момента представления бюджетной (финансовой) отчетности и не требующая внесения изменения данных в регистрах бюджетного учета (Журналах операций), исправляется путем зачеркивания тонкой чертой неправильных сумм и текста так, чтобы можно было прочитать зачеркнутое, и написания над зачеркнутым исправленного текста и суммы. Одновременно в регистре бюджетного учета, в котором производится исправление ошибки, на полях напротив соответствующей строки за подписью руководителя делается надпись «Исправлено»;

ошибка, обнаруженная до момента представления бюджетной (финансовой) отчетности и требующая внесения изменений в регистр бюджетного учета (Журнал операций), в зависимости от ее характера отражается последним днем отчетного месяца дополнительной бухгалтерской записью либо бухгалтерской записью, оформленной по способу «Красное сторно»;
ошибка, обнаруженная в регистрах бюджетного учета за отчетный период, за который бюджетная (финансовая) отчетность в установленном порядке уже представлена, в зависимости от ее характера отражается датой обнаружения ошибки дополнительной бухгалтерской записью либо бухгалтерской записью, оформленной по способу «Красное сторно»;

ошибка прошлых лет, допущенная ранее года, предшествующего отчетному году, требует пересчета входящих остатков на начало отчетного года, а при условии отражения сравнительных показателей (при необходимости) осуществляется пересчет остатков на конец и начало года, предшествующего отчетному. При этом обороты (увеличение, уменьшение) по доходам, расходам, иным показателям, отражаемым в отчетности в сравнительных показателях (в ретроспективе года, предшествующего отчетному), на исправительные корреспонденции не корректируются.

Информация об указанных бухгалтерских записях и об изменении показателей бюджетной (финансовой) отчетности подлежит раскрытию в Пояснительной записке, представляемой в составе уточненной бюджетной (финансовой) отчетности.

Дополнительные бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а также исправления способом «Красное сторно» оформляются первичным учетным документом – Бухгалтерской справкой (форма по ОКУД 0504833), содержащей информацию по обоснованию внесения исправлений, наименование исправленного регистра бюджетного учета (Журнала операций), его номер, а также период, за который он составлен.

Отражение исправлений в электронном регистре бюджетного учета осуществляется лицами, ответственными за ведение регистра в порядке, предусмотренном положениями настоящего пункта, записями, подтвержденными Справками.
3.8. Регистры бухгалтерского учета формируются в виде книг, журналов, карточек в форме электронного документа (регистра), содержащего электронную подпись, в случае отсутствия технических возможностей – на бумажном носителе. 

3.9. Бюджетный учет активов, обязательств, источников финансирования деятельности департамента, операций, их изменяющих (фактов хозяйственной жизни), финансовых результатов осуществляется методом двойной записи на взаимосвязанных счетах бюджетного учета, включенных в Рабочий план счетов, приведенный в Приложении № 2. 

3.10. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) или по датам принятия к бюджетному учету первичных документов в случае предоставления документов лицами, ответственными за их представление в управление по учету и отчетности исполнения бюджета, со значительным опозданием после отчетной даты, и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бухгалтерского учета:

а) Журналы операций (код формы по ОКУД 0504071):

Журнал операций № 2 с безналичными денежными средствами;

Журнал операций № 3 расчетов с подотчетными лицами;

Журнал операций № 4 расчетов с поставщиками и подрядчикам;

Журнал операций № 5 расчетов с дебиторами по доходам;

Журнал операций № 6 расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям;

Журнал операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

Журнал операций № 8 по прочим операциям;
Журнал операций № 9 по исправлению ошибок прошлых;
Журнал операций № 10 межотчетного периода;
б) Журнал операций по забалансовому счету ____ формы(код  по ОКУД 0509213)
;
в) Главная книга (код формы по ОКУД 0504072) (далее – Главная книга).

Журналы операций формируются на основании единой формы документа, в которую записываются наименование и номер создаваемого документа. Соответствующий Журнал операций открывается путем перенесения остатков на начало периода. В соответствующем Журнале операций отражаются обороты за месяц, выводятся остатки на конец периода и формируются обороты для переноса в Главную книгу, на основании которой, а также показателей других регистров бюджетного учета, составляется бюджетная отчетность.

Состав отчетности регламентируется Инструкцией № 191н.

Журналы операций подписываются исполнителем, составившим соответствующий Журнал операций, и руководителем управления по учету и отчетности исполнения бюджета.
3.11. Отражение операций по движению денежных средств на лицевых счетах в департаменте осуществляется в Журнале операций № 2 с безналичными денежными средствами.

3.12. Записи в Журнал операций № 2 с безналичными денежными средствами производятся на основании первичных учетных документов, прилагаемых к ежедневным выпискам по лицевым счетам.
3.13. В журнале операций № 7 отражаются операции по выбытию и перемещению объектов нефинансовых активов (объектов основных средств, правам пользования нематериальными активами, материальных запасов), а также операции по суммам принятой к учету и начисленной за месяц амортизации.

Записи в журнале производятся на основании первичных (сводных) учетных документов, соответствующих объектам учета.

В графе «Наименование показателя» указываются фамилия, имя, отчество материально ответственного лица.

3.14. В журнале операций № 8 отражаются прочие хозяйственные операции, в том числе:

записи по данным Бухгалтерской справки (код формы по ОКУД 0504833), предназначенной для отражения совершаемых при исполнении бюджета и кассовом обслуживании дополнительных операций, не требующих наличия документов от плательщиков и получателей средств бюджета;

операции, не отраженные в перечисленных выше журналах операций. 
3.15. При открытии Главной книги записываются суммы остатков на начало года и на начало периода (месяца) в соответствии с заключительным балансом за истекший год, обороты по дебету и кредиту за соответствующий период и с начала года, исходящие остатки, итоговые данные за соответствующий период, номера Журналов операций.

В Главной книге подсчитывается общий итог оборотов за период с начала года. По всем счетам выводятся дебетовые или кредитовые остатки на начало следующего периода. При этом сумма оборотов за период, а также сумма остатков на начало следующего периода по дебету всех счетов должны быть равны сумме оборотов или остатков по кредиту всех счетов. Главная книга ведется ежемесячно.

При завершении текущего финансового года обороты по счетам, отражающим увеличение и уменьшение активов и обязательств, в регистры бюджетного учета очередного финансового года не переходят.

3.16. При обнаружении в выходных формах документов ошибок осуществляется диагностика ошибочных данных, их исправление и получение выходных форм документов с учетом исправлений.

3.17. Отражение операций при ведении бюджетного учета, а также исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бюджетного учета, осуществляется в соответствии с Инструкцией № 162н и другими нормативными правовыми актами.

3.18. Документооборот ведется в соответствии с Инструкцией № 157н и другими нормативными правовыми актами. Порядок представления и обработки первичных учетных документов определен Графиком документооборота (Приложение № 3).

3.19. В условиях комплексной автоматизации бюджетного учета департамента формирование регистров бюджетного учета на бумажных носителях осуществляется с периодичностью, установленной в Приложении № 4).

3.20. Перечень лиц, имеющих право подписи финансовых, расчетных и кассовых документов по бюджетной смете департамента, установлен Приложением № 5. 
3.21. Применение электронной цифровой подписи регламентируется Федеральным законом от 06.04.2011 № 63–ФЗ «Об электронной подписи».
3.22. Все документы, имеющие отношение к финансово–хозяйственной деятельности, формируются в дела с учетом сроков хранения документов согласно утверждаемой Номенклатуре дел финансово–хозяйственной деятельности. (Ответственность за организацию хранения дел и сдачу их в архив несет руководитель управления по учету и отчетности исполнения бюджета). 
4. Инвентаризации активов и обязательств
4.1. Инвентаризация активов и обязательств, иных объектов бухгалтерского учета, в том числе на забалансовых счетах департамента, проводится в целях обеспечения достоверности данных бюджетного учета и бюджетной отчетности департамента. 
4.2. Проведение инвентаризации обязательно в случаях, предусмотренных СГС «Концептуальные основы», а также в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
4.3. Инвентаризация осуществляется на основании Решения о проведении инвентаризации (код формы по ОКУД 0510439) в порядке, определенном Правилами проведения инвентаризации активов и обязательств департамента финансов администрации городского округа Тольятти (Приложение № 6).
4.4. Инвентаризация активов и обязательств, а также объектов забалансового учета осуществляется не реже одного раза в год. 

4.5. Для проведения инвентаризации активов и обязательств, объектов забалансового учета создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия.

4.6. Персональный состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии утверждается Решением о проведении инвентаризации (код формы по ОКУД 0510439).
4.7. Конкретные сроки проведения инвентаризаций, перечень активов и обязательств, иных объектов, подлежащих инвентаризации, состав инвентаризационной комиссии определяются перед проведением инвентаризации и утверждаются Решением о проведении инвентаризации (код формы по ОКУД 0510439).
4.8. Результаты инвентаризации отражаются в бюджетном учете и бюджетной отчетности того периода, в котором была закончена инвентаризация.
4.9. Результаты инвентаризации, проведенной в целях составления годовой бюджетной отчетности, отражаются в годовой бюджетной отчетности.
4.10. Результаты инвентаризации оформляются с применением форм первичной учетной документации, установленных Приказом № 52н, унифицированных форм электронных документов, установленных Приказом № 61н.  
4.11. Оформление результатов инвентаризации возложено на работников управления по учету и отчетности исполнения бюджета.
5. Методология бюджетного учета

5.1. Учет основных средств
5.1.1. Объекты нефинансовых активов принимаются к бюджетному учету по их первоначальной стоимости.
Сумма фактических затрат при приобретении в результате обменных операций, или изготовлении (создании) нефинансовых активов с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных департаменту поставщиками, признается их первоначальной стоимостью.
Оценка отдельных объектов бюджетного учета в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бюджетного учета и составление бюджетной (финансовой) отчетности, осуществляется по справедливой стоимости. 

Справедливая стоимость активов определяется Комиссией методом рыночных цен, если иное не предусмотрено действующим законодательством.
5.1.2. Определение сроков полезного использования нефинансовых активов при отсутствии информации в законодательстве РФ и в документах производителя, рассмотрение вопроса об отнесении данных объектов в состав основных средств и материальных запасов осуществляется Комиссией.
5.1.3. Амортизация по основным средствам начисляется линейным методом в последний день каждого месяца.

5.1.4. В ситуации, когда для полученного основного средства нормативный срок полезного использования, установленный для соответствующей амортизационной группы, истек, но по данным передающей стороны амортизация полностью не начислена, производится доначисление амортизации до 100% в месяце принятия основного средства.
5.1.5. Единицей учета основных средств является инвентарный объект.
5.1.6. Состав инвентарного объекта при признании объекта основных средств определяется Комиссией с учетом положений СГС «Основные средства». 
5.1.7. В качестве одного инвентарного объекта учитываются компьютеры в комплекте:
– системный блок;
– монитор;

– клавиатура;

– мышь.

(Основание: п. 10 СГС «Основные средства»).

Отдельными инвентарными объектами являются:

– локальная вычислительная сеть;

– принтеры;

– сканеры;

– МФУ;

– источник бесперебойного питания;

– системный блок (принят к учету до 01 января 2018 года);

– монитор (принят к учету до 01 января 2018 года).

5.1.8. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (далее – инвентарный номер) в соответствии со структурой кодовых обозначений согласно Приложению              № 7.

5.1.9. Инвентарный номер наносится водостойким маркером или распечатывается на бумаге и приклеивается к объекту. 

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется без нанесения на объект основного средства.

5.1.10. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной Комиссией.

5.1.11. Балансовой стоимостью объектов основных средств является их первоначальная стоимость с учетом изменений.

Изменение первоначальной (балансовой) стоимости объектов нефинансовых активов производится в случаях модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), а также переоценки объектов нефинансовых активов либо их обесценении.

Затраты на модернизацию объекта основных средств относятся на увеличение первоначальной (балансовой) стоимости такого объекта после окончания работ и при условии улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств (мощности, качества применения и т.п.) по результатам проведенных работ.
В случае, если порядок эксплуатации объекта основных средств (его составных частей) требует замены отдельных составных частей объекта, затраты по такой замене, включаются в стоимость объекта основных средств в момент их возникновения.
Уменьшение стоимости объекта основных средств на стоимость заменяемых (выбываемых) частей возможно только при наличии стоимостной оценки заменяемых частей. В случае если надежно определить стоимость заменяемого объекта не представляется возможным, а также, если в результате такой замены не создан самостоятельный объект, удовлетворяющий критериям актива, стоимость ремонтируемого объекта не уменьшается.
5.1.12. При частичной ликвидации (разукомплектации) объектов основных средств расчет стоимости, ликвидируемой (выделяемой) части объекта осуществляется в процентом отношении к стоимости всего объекта, определенной Комиссией. 
5.1.13. Затраты на осуществление текущего ремонта подлежат списанию в расходы текущего периода (на уменьшение финансового результата).
 Замена вышедшей из строя составной части компьютера в комплекте осуществляется через списание приобретенной для замены запасной части, учтенной в составе материальных запасов.
5.1.14. Выбытие (списание) основных средств производится в соответствии с Положением о постоянной действующей комиссии по поступлению и выбытию активов департамента финансов администрации городского округа Тольятти.
5.1.15. Объекты основных средств, не имеющие полезного потенциала, учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» Рабочего плана счетов. Информация о таких объектах основных средств подлежит раскрытию в бюджетной отчетности.
5.1.16. Распоряжение объектами основных средств и (или) их списание осуществляется в соответствии с Постановлением администрации городского округа Тольятти Самарской области от 22.05.2019 № 1396–п/1 «Об утверждении Порядка списания муниципального имущества городского округа Тольятти». 
При передаче объекта основных средств по распорядительным документам администрации городского округа Тольятти применяется Акт о приеме–передаче объектов нефинансовых активов (код формы по ОКУД 0504101), содержащий утверждающую надпись руководителя департамента по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Тольятти.       
5.1.17. Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках, открываемых на соответствующие объекты (группу объектов) основных средств. 
5.1.18. Инвентарная карточка индивидуального учета основных средств открывается на каждый объект основных средств.

 Инвентарная карточка учета нефинансовых активов формируется на бумажных носителях в обязательном порядке при закрытии Инвентарной карточки учета нефинансовых активов, по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством Российской Федерации, суда и прокуратуры, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
5.1.19. Внутреннее перемещение объектов основных средств между служебными помещениями и (или) работниками департамента без уведомления материально ответственного лица не допускается. 
5.2. Учет прав пользования объектами нематериальных активов (неисключительные права)
5.2.1. Нематериальный актив – объект нефинансовых активов, предназначенный для неоднократного и (или) постоянного использования в деятельности департамента свыше 12 месяцев, не имеющий материально –вещественной формы, позволяющий отделить его от другого имущества, в отношении которого у департамента возникли права в соответствии с лицензионными договорами либо иными документами, подтверждающими существование права на такой актив (далее – права пользования НМА).
5.2.2. Полученные в пользование неисключительные права на программное обеспечение (продукт) со сроком полезного использования более 12 месяцев учитываются на балансовом счете 1 111 6I 000 «Права пользования программным обеспечением и базами данных» в сумме фактических затрат.
5.2.3. Единицей бухгалтерского учета объекта прав пользования НМА является инвентарный объект.

5.2.4. Каждому инвентарному объекту прав пользования НМА присваивается уникальный инвентарный номер в соответствии со структурой кодовых обозначений согласно Приложению № 7, который используется исключительно в регистрах учета. 
5.2.5. Инвентарная карточка учета нефинансовых активов на бумажных носителях не формируется.
5.2.6. Срок полезного использования прав пользования НМА в целях принятия объекта к бюджетному учету и начисления амортизации определяется исходя из условий муниципального контракта.
5.2.7. Права пользования НМА, по которым невозможно надежно определить срок полезного использования, считать с неопределенным сроком полезного использования.
5.2.8. На учтенное право пользования НМА с определенным сроком полезного использования начисление амортизации производится линейным методом в последний день каждого месяца. 
5.2.9. Стоимость прав пользования НМА списывается посредством начисления амортизации с использование счета 1 104 6I 000 «Амортизация прав пользования программным обеспечением и базами данных».

5.2.10. Неисключительные права на программное обеспечение (продукт) со сроком полезного использования менее 12 месяцев на забалансовом счете не отражаются.
5.3. Учет материальных запасов
5.3.1. Материальные ценности в виде материалов, приобретенных для использования в процессе деятельности департамента, учитываются в составе материальных запасов.
5.3.2. К материальным запасам относятся:
материальные ценности, используемые в деятельности департамента в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;
иные материальные запасы, в том числе материальные ценности, являющиеся материальными запасами в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бюджетного учета и составление бюджетной (финансовой) отчетности (далее – прочие материальные запасы). 
В случае если согласно классификатору ОКОФ ОК 013–2014 (СНС 2008) материальные ценности отнесены к основным фондам, но в соответствии с пунктом 99 Инструкции № 157н указанные ценности относятся к материальным запасам (несмотря на то, что срок полезного использования данных объектов более 12 месяцев), такие объекты принимаются департаментом к учету согласно Инструкции № 157н в составе материальных запасов.
5.3.3. Единицей бюджетного учета материальных запасов является номенклатурная единица (штука, пачка и т.п.). 
5.3.4. Активы, относящиеся к запасам, принимаются к бюджетному учету по первоначальной стоимости. 
Первоначальной стоимостью объектов материальных запасов признается сумма фактических вложений в их приобретение, предъявленных департаменту поставщиками (исполнителями), включая сумму налога на добавленную стоимость.
5.3.5. Первоначальная стоимость материалов, остающихся у департамента в результате разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется на дату принятия к бюджетному учету в порядке, предусмотренном пунктом 10 СГС «Запасы».
5.3.6. Переоценка запасов может осуществляться только в случаях, установленных СГС «Запасы» и другими нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бюджетного учета и составление бюджетной (финансовой) отчетности.
5.3.7. Принятие к бюджетному учету материальных запасов осуществляется на основании оформленного первичного учетного документа, предусмотренного муниципальным контрактом. 
5.3.8. При наличии количественного и (или) качественного расхождения, а также несоответствия ассортимента принимаемых материальных ценностей сопроводительным документам поставщика (исполнителя), Комиссия составляет Акт приемки материалов (материальных ценностей) (код формы по ОКУД 0504220). 
5.3.9. Неучтенные объекты материальных запасов, выявленные при проведении инвентаризации, принимаются к бюджетному учету по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен, на дату принятия к бюджетному учету.
При определении справедливой стоимости в целях принятия к бюджетному учету материальных запасов используются данные о рыночных ценах, сформированные Комиссией, путем изучения, в отношении приобретенных (поступивших) материальных запасов, рыночных цен в открытом доступе.

5.3.10. Стоимость бланков строгой отчетности, которые переданы работнику департамента, ответственному за их оформление и выдачу, списывается на расходы текущего финансового периода, оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (код формы по ОКУД 0504210).
 Одновременно эти бланки учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» до момента предоставления ответственным работником «Акта о списании бланков строгой отчетности» (код формы по ОКУД 0504816).
5.3.11. Выбытие материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы.
5.3.12. Аналитический учет материальных запасов ведется по их наименованиям и количеству. 
5.3.13. В целях контроля соответствия учетных данных по объектам материальных запасов, формируемых материально ответственным лицом, данным на соответствующих счетах аналитического учета Рабочего плана счетов, по мере необходимости составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам (код формы по ОКУД 0504035).
5.4. Учет вложений в нефинансовые активы
5.4.1. Вложения в объекты нефинансовых активов принимаются к бюджетному учету в объеме фактических затрат департамента на приобретение, создание, модернизацию объектов соответствующих нефинансовых активов, а также затрат, которые впоследствии будут приняты к бюджетному учету в качестве объектов нефинансовых активов.
5.4.2. Учет операций по формированию фактических вложений ведется в соответствии с содержанием хозяйственной операции:
в Журнале операций № 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками;

в Журнале операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

5.4.3. Учет операций по движению и выбытию вложений в нефинансовые активы ведется в Журнале операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов.
5.4.4. Объекты нефинансовых активов принимаются к бюджетному учету по их первоначальной (фактической) стоимости.
5.4.5. Аналитический учет вложений в основные средства ведется в Многографной карточке.
5.5. Учет финансовых активов и обязательств
5.5.1. Учет операций по движению безналичных денежных средств департамента ведется на основании первичных учетных документов, приложенных к выпискам по соответствующим счетам.
5.5.2. Расчеты с подотчетными лицами включают расчеты с подотчетными лицами – работниками департамента по суммам денежных средств, выдаваемым под отчет в установленном порядке, а также по представленным работниками департамента авансовым отчетам о произведенных расходах.

5.5.3. Денежные средства под отчет на командировочные расходы выдаются на основании приказа руководителя департамента и (или) распоряжения администрации безналичным способом согласно письменному заявлению подотчетного лица, составленному в произвольной форме. Выдача денежных средств на командировочные расходы осуществляется путем перечисления на расчетные (дебетовые) банковские карты работников.

5.5.4. Работник департамента в течение 3 рабочих дней после возвращения из командировки обязан представить в управление по учету и отчетности исполнения бюджета департамента авансовый отчет об израсходованных в связи со служебной командировкой суммах по установленной форме (код формы по ОКУД 0504505). 
Основанием для выплаты работнику перерасхода служит авансовый отчет (код формы по ОКУД 0504505). К авансовому отчету прилагаются оригиналы документов, подтверждающие расходы по найму жилого помещения, проезду (включая оплату услуг по оформлению проездных документов, предоставлению постельных принадлежностей). Перечисление денежных средств осуществляется путем перечисления на расчетные (дебетовые) банковские карты работников.
Перечисление денежных средств под отчет проводится при условии полного погашения подотчетным лицом задолженности по ранее полученной под отчет сумме денежных средств.
Неизрасходованные денежные средства на командировочные расходы удерживаются из заработной платы работника на основании личного заявления и уточняются по кодам бюджетной классификации Уведомлением об уточнении вида и принадлежности платежа (код формы по КФД 0531809).

5.5.5. В случае, если работник направляется в служебную командировку и обратно на служебном, личном или принадлежащем третьим лицам транспорте, документом, подтверждающим период служебной командировки, является командировочное удостоверение (форма № Т–10), оформленное в соответствии с Постановлением Госкомстата РФ от 05.01.2004 № 1 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты», которое представляется работником по возвращении из командировки.
5.5.6. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале операций № 3 по расчетам с подотчетными лицами (код формы по ОКУД 0504071).

5.5.7. Оплата командировочных расходов работникам департамента осуществляется в соответствии с Положением о порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками, лицам, работающим в органах местного самоуправления городского округа Тольятти, и работникам муниципальных учреждений городского округа Тольятти, утвержденным постановлением мэрии городского округа Тольятти от 26.08.2015 № 2782–п/1. 
5.5.8. Учет расчетов по выданным авансам и принятым обязательствам (кроме расчетов с подотчетными лицами) осуществляется в соответствии с условиями заключенных муниципальных контрактов (договоров, соглашений), иных оснований для возникновения расчетов.

5.5.9. Аналитический учет расчетов по выданным авансам и принятым обязательствам осуществляется в Журнале операций № 4 по расчетам с поставщиками и подрядчиками (код формы по ОКУД 0504071).
5.5.10. Оплата труда производится в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Решением Думы городского округа Тольятти Самарской области от 07.12.2022 № 1430 «О внесении изменений в Положение о денежном содержании и социальных выплатах муниципальным служащим городского округа Тольятти и Схему коэффициентов окладов по должностям муниципальной службы органов местного самоуправления городского округа Тольятти, утвержденные решением Думы городского округа Тольятти от 19.11.2008 № 1012», постановлением мэрии городского округа Тольятти от 30 декабря 2013 г. № 4115–п/1 «Об утверждении Положения об оплате труда и ежегодном дополнительном оплачиваемом отпуске за выслугу лет работников, исполняющих обязанности по техническому обеспечению деятельности органов местного самоуправления городского округа Тольятти, не являющихся муниципальными служащими», постановлением администрации городского округа Тольятти Самарской области от 28.05.2018 № 1588–п/1 «О назначении и выплате должностных окладов работникам администрации городского округа Тольятти» (вместе с «Положением о порядке назначения и выплаты должностных окладов работникам администрации городского округа Тольятти»), постановлением администрации городского округа Тольятти Самарской области от 25.09.2018 №2811–п/1 «О порядке премирования работников администрации городского округа Тольятти» (вместе с «Порядком премирования работников администрации городского округа Тольятти»), денежное содержание (оплата труда) муниципальных служащих и работников, исполняющих обязанности по техническому обеспечению деятельности органов местного самоуправления городского округа Тольятти, не являющихся муниципальными служащими (далее – работники) в департаменте, рассчитывается исходя из фактически отработанного времени.
Выплата заработной платы производится 7 и 22 числа каждого месяца с использованием безналичной формы оплаты труда. Денежное содержание перечисляется на банковские карты платежной системы «МИР» по реквизитам, указанным в личных заявлениях работников департамента.
Расчет заработной платы за первую половину месяца производится за фактически отработанное время с учетом постоянных дополнительных выплат с применением понижающего коэффициента 0,87. 
Расчетные листки предоставляются всем работникам департамента путем рассылки на электронную почту, не позднее дня выплаты (перечисления в банк) заработной платы два раза в месяц. Адрес электронной почты для этих целей указывается работником в личном заявлении. 
Информационное взаимодействие с ФСС РФ осуществляется в электронном виде с использованием системы электронного документооборота (СЭДО) в соответствии с постановлением Правительства РФ от 23.11.2021 № 2010 «Об утверждении Правил получения Фондом социального страхования Российской Федерации сведений и документов, необходимых для назначения и выплаты пособий по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, единовременного пособия при рождении ребенка, ежемесячного пособия по уходу за ребенком». 

Оплата первых трех дней пособия по временной нетрудоспособности, выплачиваемых за счет работодателя, производится по статье 260 «Социальное обеспечение», подстатье 266 «Социальные пособия и компенсации персоналу в денежной форме», в сроки выплаты заработной платы за первую и вторую половину месяца.
Справки о начисленной заработной плате и удержаниях из заработной платы, о начисленных и фактически уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование, выдаются на основании письменных заявлений работников. 
Увольнение работников департамента производится в соответствии с Трудовым кодексом РФ. 
Исчисление и уплата налога на доходы физических лиц осуществляется в соответствии с главой 23 Налогового кодекса Российской Федерации.
Расчет суммы налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом по форме 6–НДФЛ, утвержден Приказом ФНС России от 15.10.2020 № ЕД–7–11/753@ (ред. от 28.09.2021) «Об утверждении формы расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом (форма 6–НДФЛ), порядка ее заполнения и представления, формата представления расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом, в электронной форме, а также формы справки о полученных физическим лицом доходах и удержанных суммах налога на доходы физических лиц».
Исчисление и уплата страховых взносов осуществляется в соответствии с главой 34 Налогового кодекса Российской Федерации.
Расчет по страховым взносам (форма РСВ) является единой формой отчетности по пенсионным взносам, взносам на обязательное медицинское страхование, взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством. 
Расчет по страховым взносам (форма РСВ) и персонифицированных сведений о физических лицах, утвержден Приказом ФНС России от 29 сентября 2022 г. № ЕД–7–11/878@ «Об утверждении форм расчета по страховым взносам и  персонифицированных сведений о физических лицах, порядков их заполнения, а также форматов их представления в электронной форме».
Исчисление и уплата страховых взносов на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 24.07.1998 № 125–ФЗ (ред. от 30.12.2021) «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний». Расчет по страховым взносам утвержден Постановлением правления Пенсионного фонда Российской Федерации №245п от 31 октября 2022 года «Об утверждении единой формы «Сведения для ведения индивидуального(персонифицированного) учета и сведения о начисленных страховых взносах на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний (ЕФС-1)» и Порядка ее заполнения».
Операции по начислению денежного содержания (оплаты труда) и других выплат работникам отражаются в Журнале операций № 6 расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (код формы по ОКУД 0504071).

Ежемесячно производится начисление резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время и начисляются расходы будущих периодов на выплаты по ежегодному оплачиваемому отпуску, за неотработанные дни отпуска.

Резерв при этом рассчитывается как сумма оплаты отпусков работников за фактически отработанное время на дату расчета и сумма страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

Сумма расходов на оплату предстоящих отпусков определяется по департаменту в целом исходя из:
Резерв отпусков = К * ЗПср,

К – общее количество неиспользованных всеми работниками дней отпуска за период с начала работы на дату расчета (конец года);

ЗПср – средняя оплата труда по всем работникам в целом.

Сумма страховых взносов при формировании резерва рассчитывается в среднем по департаменту:

Резерв стр.взн. = К * ЗПср * С,

где С – ставка страховых взносов.

Расходы будущих периодов на выплаты по ежегодному оплачиваемому отпуску, за неотработанные дни отпуска списываются ежемесячно в течении периода, к которому относятся расходы.

При недостаточности сумм резерва отпусков начисление отпускных, компенсаций за неиспользованные отпуска работникам департамента, а также начисление платежей на обязательное социальное страхование с этих выплат относится на расходы учреждения.

Оставшиеся по итогам года суммы резерва отпусков переносятся на следующий год для оплаты дней отпуска, не использованных в текущем году.

Расчет суммы отчислений в резерв отпусков, а также отражение операций по использованию резерва отпусков осуществляется главным специалистом отдела бюджетного учета и отчетности. 
Начисление расходов будущих периодов и отнесение расходов на расходы текущего года осуществляется главным специалистом отдела бюджетного учета и отчетности. 
5.5.11. Резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступили документы создается в случае, когда расходы фактически осуществлены, однако по любым причинам соответствующие документы от контрагента не получены.
Пример расходов, по которым создается резерв:

- расходы в виде периодических платежей (услуги почтовой связи, доступа в интернет, услуги по сопровождению СПС «КонсультантПлюс»), если имеются основания для их осуществления, установленные нормативными актами и (или) муниципальным контрактом.

Работник, ответственный за осуществление расходов и (или) за взаимодействие с соответствующим контрагентом, обязан сообщить лицу, ответственному за ведение учета и составление отчетности, о фактическом осуществлении расходов и об отсутствии документов контрагента не позднее рабочего дня, следующего за днем, когда документы должны были быть получены.

Резерв создается в сумме, отражающей наиболее достоверную денежную оценку расходов, необходимых для расчетов с контрагентом.

Наиболее достоверная оценка расходов представляет собой величину, необходимую непосредственно для исполнения (погашения) обязательства перед контрагентом по состоянию на отчетную дату или для перевода обязательства перед контрагентом на другое лицо по состоянию на отчетную дату.

Величина создаваемого резерва определяется главным специалистом отдела бюджетного учета и отчетности. Решение о создании резерва и его сумме оформляется Бухгалтерской справкой (код формы по ОКУД 0504833).
На основании поступивших от контрагента документов фактические расходы отражаются следующим образом:

- если сумма фактических расходов меньше величины созданного резерва, то расходы относятся полностью за счет резерва, а оставшаяся величина резерва списывается на уменьшение расходов текущего финансового года;

- если сумма фактических расходов превышает величину созданного резерва, то расходы относятся за счет резерва в полной сумме резерва, а оставшаяся величина расходов относится за счет расходов текущего финансового года.
5.5.12. Дебетовые остатки, образовавшие в результате переплаты страховых   взносов,  на   счетах   1 303 02 000,   1 303 06 000,   1 303 07 000,   1 303 10 000 по состоянию на 31 декабря отчётного года переносятся на счёт 1 209 36 000 «Расчёты по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет» последним рабочим днём отчетного года, и отражаются следующей проводкой:
        дебет счета 1 209 36 561    кредит счета 1 303 ХХ 731
5.6. Списание с балансового учета просроченной дебиторской и кредиторской задолженности
5.6.1. Дебиторская задолженность, срок исковой давности которой истек, списывается по результатам инвентаризации. Основанием для списания служат:
– первичные учетные документы, подтверждающие возникновение дебиторской задолженности (контракты (договоры, соглашения), акты выполненных работ (оказанных услуг), счета, счета–фактуры, платежные документы), иные документы, в том числе установленные настоящей Учетной политикой;

– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (форма по ОКУД 0504089);

– служебная записка о выявлении дебиторской задолженности с истекшим сроком исковой давности.

Решение о списании этой задолженности оформляется приказом департамента. 
5.6.2. Задолженность неплатежеспособных дебиторов отражается на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» с момента принятия решения комиссией (инвентаризационной комиссией) о ее списании с баланса департамента, в том числе при условии несоответствия задолженности критериям признания ее активом.
Списание задолженности с забалансового счета 04 «Сомнительная задолженность» осуществляется на основании решения комиссии (инвентаризационной комиссии)  о признании ее безнадежной к взысканию в случае наличия документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) дебитора, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в том числе по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству Российской Федерации.

При отсутствии оснований для возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренных законодательством Российской Федерации, списанная с балансового учета задолженность, признанная безнадежной к взысканию, к забалансовому учету не принимается.

5.6.3. Кредиторская задолженность, срок исковой давности (три года) по которой истек, списывается с баланса по результатам инвентаризации. Основанием для списания служат:
 – первичные учетные документы, подтверждающие возникновение кредиторской задолженности (контракты (договоры, соглашения), акты выполненных работ (оказанных услуг), счета, счета–фактуры, платежные документы, решения, постановления судебных органов), иные документы, в том числе установленные Учетной политикой департамента;

 – инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (форма по ОКУД 0504089);

– служебная записка о выявлении кредиторской задолженности с истекшим сроком исковой давности и причине ее образования.

Решение о списании этой задолженности оформляется приказом департамента.
5.6.4. Списанная с балансового учета нереальная к погашению кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» с момента списания задолженности.
5.7. Учет на забалансовых счетах
5.6.1. На забалансовых счетах департамента учитываются материальные ценности, учет которых согласно законодательству Российской Федерации предусмотрен вне балансовых счетов (основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно, введенные (переданные) в эксплуатацию, бланки строгой отчетности, иные ценности, расчеты; обязательства, ожидающие исполнения, а также дополнительные аналитические данные об иных объектах учета и проведенных с ними операциях, необходимые для раскрытия сведений о деятельности департамента в формируемой им отчетности.
5.6.2. Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе.
5.6.3. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе департамента.
5.6.4. Забалансовый счет 02 «Материальные ценности на хранении» предназначен для учета материальных ценностей, не соответствующих критериям активов, материальных ценностей, принятых департаментом на хранение, а также имущества, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения).

Указанные материальные ценности учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» на основании первичного учетного документа – в условной оценке: один объект – один рубль.

Выбытие материальных ценностей с забалансового учета отражается по забалансовому счету 02 «Материальные ценности на хранении» на основании оправдательных первичных учетных документов по стоимости, по которой они были приняты к забалансовому учету.

5.6.5. По забалансовому счету 03 «Бланки строгой отчетности» осуществляется учет находящихся на хранении и выдаваемых в рамках деятельности департамента бланков строгой отчетности. Под бланком строгой отчетности понимается бланк, изготовленный типографским способом (бланки удостоверений). 

Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» по стоимости их приобретения.

Выбытие бланков строгой отчетности в связи с выявлением порчи, принятием решения об их списании (уничтожении) производится на основании Акта о списании бланков строгой отчетности (код формы по ОКУД  0504816) по стоимости, по которой бланки строгой отчетности были ранее приняты к учету.

5.6.6. Задолженность неплатежеспособных дебиторов учитывается на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» с момента признания ее в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, нереальной к взысканию и списания с балансового учета департамента, в том числе при условии несоответствия задолженности критериям признания ее активом. Учет указанной задолженности осуществляется в течение срока возможного, согласно законодательству Российской Федерации, возобновления процедуры взыскания задолженности, в том числе в случае изменения имущественного положения должников, либо до поступления в указанный срок в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов денежных средств, до исполнения (прекращения) задолженности иным, не противоречащим законодательству Российской Федерации, способом.
При возобновлении процедуры взыскания задолженности дебиторов или поступлении средств в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов на дату возобновления взыскания или на дату зачисления на счета (лицевые счета) департамента указанных поступлений осуществляется списание такой задолженности с забалансового учета с одновременным отражением на соответствующих балансовых счетах учета расчетов по поступлениям.
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется на основании решения комиссии (инвентаризационной комиссии) о признании ее безнадежной к взысканию при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) дебитора, а также по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству Российской Федерации. При отсутствии оснований для такого возобновления списанная с балансового учета департамента задолженность, признанная безнадежной к взысканию, к забалансовому учету не принимается.
Аналитический учет по забалансовому счету 04 «Сомнительная задолженность» ведется в разрезе видов поступлений (выплат), по которым на балансе департамента учитывалась задолженность дебиторов, по дебиторам (должникам) с указанием полного наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения задолженности (дебитора) в целях возможного ее взыскания.

5.6.7. Обеспечение обязательства в виде банковской гарантии отражается на забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» датой предоставления банковской гарантии. Выбытие банковской гарантии с учета на забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» отражается датой прекращения обязательства, в обеспечение которого выдана банковская гарантия. 

5.6.8. На забалансовом счете 19 «Невыясненные поступления прошлых лет» отражаются суммы невыясненных поступлений, списанных заключительными оборотами на финансовый результат прошлых отчетных периодов, но подлежащих уточнению в следующем финансовом году.

При уточнении поступивших платежей вносится запись по уменьшению забалансового счета 19.

Аналитический учет по забалансовому счету 19 ведется с указанием даты зачисления невыясненных поступлений и даты их уточнений.
5.6.9. Суммы не предъявленных кредиторами требований, вытекающих из условий контракта (договора, соглашения), в том числе суммы кредиторской задолженности, не подтвержденные по результатам инвентаризации кредитором (далее – задолженность департамента, невостребованная кредиторами), учитываются на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами».

Задолженность департамента, невостребованная кредитором, принимается к забалансовому учету для наблюдения в течение срока исковой давности в сумме задолженности, списанной с балансового учета.

Списание задолженности департамента, не востребованной кредиторами, с забалансового учета осуществляется на основании решения комиссии (инвентаризационной комиссии).

В случае регистрации департаментом денежного обязательства по требованию, предъявленному кредитором в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, задолженность, невостребованная кредитором, подлежит списанию с забалансового учета и отражению на соответствующих аналитических балансовых счетах учета обязательств.

Аналитический учет по забалансовому счету 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» организуется в разрезе видов выплат (поступлений), по которым на балансе учитывалась задолженность департамента по кредиторам, с указанием его полного наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения кредитора и задолженности в целях регистрации принятого (принимаемого) денежного обязательства (требования кредитора) и его оплаты.
5.6.10. Находящиеся в эксплуатации департамента объекты основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, учитываются на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением.

Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного учетного документа, подтверждающего ввод (передачу) объекта в эксплуатацию по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения об их списании (уничтожении), производится по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

Аналитический учет по забалансовому счету 21 «Основные средства в эксплуатации» ведется в Карточке количественно–суммового учета материальных ценностей по видам материальных ценностей и их количеству.
5.6.11. Забалансовый счет 32 «Картриджи после заправки тонером» предназначен для аналитического учета картриджей 
после повторной заправки тонером.
Учет на забалансовом счете 32 «Картриджи после заправки тонером» осуществляется по стоимости оказанной услуги. 
6. Расходы будущих периодов

6.1. В составе расходов будущих периодов на счете 1 401 50 000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы:

- на приобретение прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности, срок полезного использования которых составляет не более 12 месяцев, но переходит за пределы года их приобретения;

- на выплаты по ежегодному оплачиваемому отпуску, за неотработанные дни отпуска;

- на исполнение судебных актов, срок исполнения которых в течение трех месяцев со дня поступления исполнительных документов на исполнение.      
6.2. Расходы будущих периодов подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года с учетом достижения целей – равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся (пункт 302 Инструкции № 157н) на основании Бухгалтерской справки (код формы по ОКУД 0504833).  
6.3. Расходы, связанные с приобретением в декабре текущего года прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности, в соответствии с лицензионным договором сроком на 12 месяцев, относятся на финансовый результат в размере 100% в январе следующего года.
7. Составление, утверждение и ведение бюджетной сметы департамента финансов администрации городского округа Тольятти
7.1. Составление, утверждение и ведение бюджетной сметы департамента осуществляется в соответствии с Порядком составления, утверждения и ведения бюджетных смет в администрации городского округа Тольятти, утвержденным постановлением администрации городского округа Тольятти от 22.07.2022 № 1547–п/1.

8. Формирование, утверждение и ведение плана–графика закупок
8.1. Формирование, утверждение и ведение плана–графика закупок осуществляется управлением по учету и отчетности исполнения бюджета в соответствии с Положением о контрактной службе департамента финансов администрации городского округа Тольятти, утвержденным приказом департамента от 03.06.2021 № 238–пк/4.1.
9. Муниципальные гарантии городского округа Тольятти
9.1. Предоставление муниципальных гарантий осуществляется в соответствии с Порядком осуществления муниципальных внутренних заимствований, предоставления муниципальных гарантий и управления муниципальным долгом в городском округе Тольятти, утвержденным Решением Думы городского округа Тольятти Самарской области от 18.05.2011 № 539. 
9.2. Учет муниципальных гарантий осуществляется управлением доходов и муниципального долга.

9.3. Бюджетный учет сумм предоставленных муниципальных гарантий осуществляется управлением по учету и отчетности исполнения бюджета на забалансовом счете 11  «Государственные и муниципальные гарантии».  
9.4. При исполнении (частичном исполнении) обязательства, в отношении которого была предоставлена гарантия, сумма обеспечения списывается с забалансового счета 11  «Государственные и муниципальные гарантии».  

9.5. Списание погашения муниципальной гарантии производится управлением по учету и отчетности исполнения бюджета на основании служебной записки управления доходов и муниципального долга.  
10. Бюджетные полномочия главного администратора доходов городского округа Тольятти (администратора доходов)
10.1. Перечень главных администраторов доходов бюджета городского округа Тольятти утвержден Постановлением от 25.10.2021 № 3408–п/1. 
10.2. Полномочия администратора доходов городского округа Тольятти закреплены приказом департамента финансов администрации городского округа Тольятти от 18.05.2017г. № 117–пк/2.1 «Об утверждении Порядка осуществления департаментом финансов администрации городского округа Тольятти бюджетных полномочий администратора доходов бюджета городского округа Тольятти» по коду 902. Перечень доходов бюджета городского округа Тольятти, администрирование которых осуществляется департаментом, приведен в Приложении № 8. 
Учет поступлений по коду 902 осуществляется управлением по учету и отчетности исполнения бюджета.
Организация работы по администрированию невыясненных поступлений в бюджет городского округа Тольятти регламентируется Порядком организации работы по администрированию невыясненных поступлений в бюджет городского округа Тольятти департаментом финансов администрации городского округа Тольятти, утверждаемым Приказом           № 556. 
Операции по уточнению невыясненных поступлений в бюджет прошлых лет отражаются в Журнале операций № 2 с безналичными денежными средствами (код формы по ОКУД  0504071).
11. Учет межбюджетных трансфертов
11.1. Начисление дебиторской задолженности по доходам от субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов (далее – межбюджетные трансферты), отражается в бюджетном учете в момент поступления соглашения о предоставлении межбюджетных трансфертов (далее – Соглашение) либо в случае отсутствия Соглашения согласно Уведомлению ф. 0504817, Уведомлению о предоставлении субсидии, субвенции, иного межбюджетного трансферта, имеющего целевое назначение (далее – Уведомление ф. 0504320))
Если  условиями соглашения о предоставлении межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение не предусмотрено Уведомление ф. 0504817, то в бюджетном учете может отражаться  согласно Извещения ф. 0504805  следующими бухгалтерскими записям:

– по доходам от межбюджетных трансфертов, предоставляемых без условий передачи активов (далее – дотации), отражается на основании бухгалтерской справки (форма по ОКУД 0504833) по дебету счета 120551561 «Увеличение дебиторской задолженности по поступлениям текущего характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» и кредиту счета 140110151 «Доходы от поступлений текущего характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»;  

– по доходам от межбюджетных трансфертов, предоставляемых с условиями при передаче активов (далее – целевые межбюджетные трансферты), отражается по дебету 120551561 «Увеличение дебиторской задолженности по поступлениям текущего характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» и кредиту счета 140141151 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году» и 140149151 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные года».
11.2.
Поступления в бюджет учитываются на основании первичных документов, согласно которым отражены операции на лицевом счете администратора и Выписки из лицевого счета администратора доходов бюджета (форма по КФД 0531761), предоставляемой органом казначейства.

Суммы поступлений доходов от межбюджетных трансфертов отражаются по дебету счета 121002151 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет безвозмездных перечислений текущего характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» и кредиту счета 120551661 «Уменьшение дебиторской задолженности по поступлениям текущего характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации».

11.3. Признание начисленных ранее доходов будущих периодов доходами текущего финансового года (в сумме использованного межбюджетного трансферта) отражается согласно Уведомлению ф. 0504817, Извещению ф. 0504805  по дебету счета 140141151 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году и кредиту счета 140110151 «Доходы от поступлений текущего характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации».

11.4. Начисление возврата неиспользованных остатков целевого межбюджетного трансферта отражается по дебету счета 140141151 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»  и кредиту счета 130305731 "Увеличение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет".
11.5.
Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от предоставления целевых межбюджетных трансфертов в связи с уменьшением объема целевого межбюджетного трансферта отражается на момент поступления согласно дополнительному Соглашению, Уведомлению ф. 0504817, Извещению ф. 0504805   либо согласно Уведомлению ф. 0504320 по дебету счета 140141151 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году» и кредиту счета 120551661 «Уменьшение дебиторской задолженности по поступлениям текущего характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации». Уменьшение начисленных доходов будущих периодов планового периода отражается на момент поступления согласно дополнительному Соглашению, Уведомлению ф. 0504817, Извещению ф. 0504805   либо согласно Уведомлению ф. 0504320  по дебету счета 140149151 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные года» и кредиту счета 120551661 «Уменьшение дебиторской задолженности по поступлениям текущего характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации».
 Принятые к учету суммы отражаются в Журнале операций № 2 с безналичными денежными средствами (код формы по ОКУД  0504071), Журнале операций № 5 расчетов с дебиторами по доходам (код формы по ОКУД  0504071) и Журнале операций № 8 по прочим операциям (код формы по ОКУД  0504071). 

12. Бюджетные полномочия главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета городского округа
12.1. Перечень главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета городского округа Тольятти утвержден Постановлением от 25.10.2021 № 3408–п/1. 
Операции по учету источников отражаются в Журнале операций № 8 по прочим операциям (код формы по ОКУД  0504071) и Журнале операций № 2 с безналичными денежными средствами (код формы по ОКУД  0504071).
       Порядок организации работы при привлечении остатков средств с казначейских счетов на единый счет бюджета городского округа Тольятти и их возврата на казначейские счета, с которых они были ранее перечислены осуществляется на основании постановления администрации городского округа Тольятти от 28 декабря 2020 г. № 3962–п/1 «Об утверждении порядка привлечения  остатков средств с казначейских счетов на единый счет бюджет  городского округа Тольятти и их  возврата на казначейские счета, с которых они были ранее перечислены».
13. Учет санкционирования расходов
13.1. Учет операций с бюджетными ассигнованиями, лимитами бюджетных обязательств, утвержденными сметными (плановыми, прогнозными) назначениями и обязательствами, осуществляется в Журнале операций № 8 по прочим операциям на основании первичных документов (учетных документов), подтверждающих их принятие (возникновение) в части обязательств департамента с отражением корреспонденций по соответствующим счетам санкционирования расходов бюджета. Санкционирование расходов бюджета департамента производится в порядке, установленном в Приложении № 9.

13.2. Объекты учета раздела «Санкционирование расходов» учитываются по аналитическим группам синтетического счета объектов учета, формируемым по финансовым периодам:
– 10 «Санкционирование по текущему финансовому году»;
– 20 «Санкционирование по первому году, следующему за текущим (очередным финансовым годом)»;

– 30 «Санкционирование по второму году, следующему за текущим (первым годом, следующим за очередным)»;

– 40 «Санкционирование по второму году, следующему за очередным»;

– 90 «Санкционирование на иные очередные года (за пределами планового периода)».
13.3. Учет санкционирования расходов бюджета городского округа Тольятти ведется по следующим основным этапам:
– по заключенным муниципальным контрактам на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг бюджетные обязательства принимаются к учету при поступлении договорной документации в управление по учету и отчетности исполнения бюджета, денежные обязательства - в момент подписания руководителем департамента счета к оплате;

– по оплате денежного содержания (заработной платы) бюджетные обязательства принимаются к учету по дате уведомления о лимитах бюджетных обязательств в объеме доведенных лимитов бюджетных обязательств, денежные обязательства - по дате утверждения документа о начислении (расчетные ведомости, расчетные листы, приказы и т.д.) в размере сумм, начисленных в пользу работников;

– при начислении пособий, иных выплат обязательства принимаются к учету по дате утверждения документа о начислении (расчетные ведомости, расчетные листы, приказы и т.д.) в размере сумм, начисленных в пользу работников;

– при начислении страховых взносов обязательства принимаются к учету ежемесячно по дате утверждения документа о начислении (расчетные ведомости);

– при расчетах с подотчетными лицами бюджетные обязательства принимаются к учету на основании утвержденных руководителем департамента письменных заявлений получателя аванса с дальнейшей корректировкой на суммы произведенных расходов по принятому и утвержденному руководителем департамента авансовому отчету;

– при оплате авансовых платежей по муниципальным контрактам на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг принимаются к учету  денежные обязательства;

– при погашении процентов за пользование кредитом обязательства принимаются ежемесячно по дате утверждения документа об уплате (распоряжения на выплату по договору привлечения средств);  
– при исполнении судебных актов обязательства принимаются по дате поступления документа об уплате.      

Первичные документы формируются в соответствии с графиком документооборота (Приложение № 3). 

14. Обесценение активов

14.1. Наличие признаков возможного обесценения проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.

Решение о проведении такой проверки в иных случаях принимает руководитель департамента по представлению Комиссии или лица, ответственного за использование актива.

14.2. Информация о признаках возможного обесценения, выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (код формы по ОКУД 0504087).

14.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет Комиссия.

14.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется представление, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).

14.5. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.

14.6. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (код формы по ОКУД 0504833). 

15. Порядок и сроки представления бюджетной, статистической и иной отчетности
15.1. Бюджетная отчетность департамента составляется в соответствии с требованиями Инструкции № 191н и СГС «Бухгалтерская (финансовая отчетность). Бюджетная отчетность оформляется на следующие даты:

– месячная – на 1–е число месяца, следующего за отчетным;

– квартальная – по состоянию на 1 апреля, 1 июля, 1 октября текущего года;

 – годовая – на 1 января года, следующего за отчетным. 

15.2. Отчетным годом является календарный год с 1 января по 31 декабря включительно. 
15.3. Месячная и квартальная отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала текущего финансового года.
15.4. Бюджетная отчетность представляется в установленные сроки:

– в налоговый орган годовая бюджетная (финансовая) отчетность (код формы по ОКУД 0503130) представляется в составе Баланса главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета и установленные законодательством формы отчетности в органы статистики и во внебюджетные фонды.

15.5. Департамент представляет месячную, квартальную и годовую отчетность в соответствии с законодательством Российской Федерации. Периодичность и порядок составления налоговой и других видов отчетности определяются нормативными актами, регулирующими представление данных видов отчетности.
15.6. Отчетность департамента, как финансового органа предоставляется в сроки, устанавливаемые ежегодно министерством управления финансами Самарской области.

16. Учетная политика для целей налогового учета
16.1. Учетная политика для целей налогового учета разработана в соответствии с требованиями части второй Налогового кодекса Российской Федерации.
Основными задачами налогового учета является:

– формирование полной и достоверной информации о порядке предоставления данных о величине объектов налогообложения;

– обоснование применяемых льгот и вычетов;

– формирование полной и достоверной информации об определении размера налогооблагаемой базы отчетного (налогового) периода;

– обеспечение раздельного учета при применении различных ставок налога или различного порядка налогообложения;
– обеспечение своевременной, достоверной и полной информацией внутренних и внешних пользователей, контроль за правильностью исчисления и перечисления налогов в бюджет.

Налоговый учет ведется автоматизированным способом с применением программного обеспечения.

Для подтверждения данных налогового учета применяются:

– первичные учетные документы, включая Бухгалтерскую справку (форма по ОКУД 0504833);

– аналитические регистры бюджетного учета.

Департамент выступает в роли как налогового агента, так и плательщика.
В связи с этим возникает обязанность по исчислению, удержанию, перечислению налогов и взносов в бюджет и внебюджетные фонды, а также обязанность по предоставлению отчетности в соответствующие органы (налоговую инспекцию, внебюджетные фонды, территориальный орган Федеральной службы государственной статистики, региональное отделение Фонда социального страхования).
Налоговые декларации в налоговый орган, отчетность во внебюджетные фонды, а также статистическая отчетность предоставляются в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи с использованием программного комплекса электронного документооборота в установленные сроки.
17. Порядок признания и раскрытия в отчетности событий после отчетной даты
17.1. Отражение в бюджетном учете и бюджетной отчетности департамента событий после отчетной даты (существенные факты хозяйственной жизни, которые имеют место в период между отчетной датой и датой подписания бюджетной финансовой отчетности за отчетный год), перечень событий после отчетной даты, информация о которых включается в показатели отчетного периода, условия существенности указанных событий при отражении результатов деятельности департамента, производится в порядке, приведенным в Приложении № 10. 
18. Передача дел при смене руководителя департамента,

руководителя управления по учету и отчетности исполнения бюджета
18.1. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя департамента, руководителя управления по учету и отчетности исполнения бюджета приведен в Приложении № 11 (пункт 14 Инструкции № 157н).
19. Унифицированные формы электронных документов

19.1. Унифицированные формы электронных документов бухгалтерского учета  применяются при наличии  организационно-технической возможности формировать и хранить электронные документы, электронные регистры.
19.2. Дата перехода на применение электронных документов, регистров: 

I очередь – III квартал 2023 года

· Решение о прекращении признания активами объектов НФА                (код формы по ОКУД 0510440);
· Решение о признании объектов нефинансовых активов                            (код формы по ОКУД 0510441);

· Журнал операций по забалансовому счету ____ (код формы по ОКУД 0509213)
· Лист голосования (членов Комисси).
II очередь – IV квартал 2023 года
· Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (код формы по ОКУД 0510436);
· Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам (код формы по ОКУД 0510445);
· Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств (код формы по ОКУД 0510433);
· Акт приёма-передачи объектов, полученных в личное пользование (код формы по ОКУД 0510434);
· Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей                   (код формы по ОКУД 0510435);
· Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами со счета (код формы по ОКУД 0510437);
· Решение о проведении инвентаризации (код формы по ОКУД 0510439);
· Изменение Решения о проведении инвентаризации (код формы по ОКУД 0510447).
20. Применение Учетной политики
20.1. Учетная политика применяется с момента ее утверждения последовательно из года в год. 

Изменения Учетной политики возможны в следующих случаях (пункт 12 СГС «Учетная политика»):

– изменяются требования, установленные законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, требования нормативных правовых актов, регулирующих ведение учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности;

– разработан или выбран новый способ ведения учета, повышается качество информации об объекте учета;

– существенно изменяются условия деятельности субъекта учета, включая его реорганизацию. 

20.2. Не считаются изменением Учетной политики:
Применение правила (способа) организации и ведения учета для отражения фактов хозяйственной жизни, которые отличны по существу от фактов хозяйственной жизни, имевших место ранее: 

– установление особенностей отражения на счетах учета Рабочего плана счетов;
– изменение графика документооборота, а также введение особенностей формирования первичных учетных документов и регистров учета. 
Утверждение нового правила (способа) организации и ведения учета для отражения фактов хозяйственной жизни, которые возникли в деятельности департамента впервые. 

20.3. Публичное раскрытие Учетной политики на официальном сайте администрации городского округа Тольятти в сети Интернет осуществляется следующим образом (пункт 9 СГС «Учетная политика»):
– размещению подлежит информация, содержащая основные положения (перечень основных способов ведения учета (особенностей), установленные документами Учетной политики (без размещения копий самих актов). 
20.4. В целях обеспечения сопоставимости данных бюджетного учета изменения Учетной политики должны вводиться с начала финансового года.
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