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Введение

Методические рекомендации разработаны в соответствии с решением Думы городского округа Тольятти от 21.11.2007 г. № 776 «О Положении о территориальном общественном самоуправлении в городском округе Тольятти» и преследуют цель оказания содействия действующим ТОС в организации и проведении собраний  (конференций) граждан по утверждению уставов ТОС, а также регистрации уставов в мэрии городского округа Тольятти. В брошюру включены примерные формы и образцы документов, а также информация, необходимая для государственной регистрации некоммерческих организаций.

Необходимую консультативно-методическую помощь по организации и осуществлению  территориального общественного самоуправления, в том числе примерные формы документов из приложений к настоящим методическим рекомендациям в электронном виде, можно получить в администрациях районов: 
Автозаводский район (территориальный орган) мэрии по адресу: Новый проезд, 2, тел. 34-89-60 (отдел организации работы по месту жительства);

Центральный район (территориальный орган) мэрии по адресу: б-р Ленина,15,    тел.26-42-96 (отдел по работе с населением);
Комсомольский район (территориальный орган мэрии) по адресу: ул. Л.Шевцовой, 6, тел.76-93-18 (отдел по работе с населением).

Порядок

подготовки и проведения собраний  (конференций)

граждан по утверждению уставов ТОС 

Уставы ТОС, принятые до вступления в силу Положения о территориальном общественном самоуправлении в городском округе Тольятти, в  течение 12 месяцев подлежат приведению в соответствие с действующим законодательством РФ и направляются на регистрацию в мэрию городского округа Тольятти. Действующим ТОС для соблюдения сроков регистрации рекомендуется до 01 октября 2008 года провести собрания (конференции) граждан  по утверждению уставов ТОС (далее по тексту – конференции).

1. Организационная подготовка конференции
Для организации конференции по утверждению устава ТОС необходимо:

1.1.
Определить количество делегатов конференции в соответствии с нормами представительства, установленными ст. 26 Положения о территориальном общественном самоуправлении в городском округе Тольятти:

	Численность жителей 

соответствующей территории  

городского округа
	Норма представительства 

делегатов на конференцию



	от 100 до 300 человек включительно
	1 делегат от 10 жителей

	от 300 до 600 человек включительно
	1 делегат от 20 жителей

	от 600 до 1000 человек включительно
	1 делегат от 25 жителей

	от 1000 до 2000 человек включительно
	1 делегат от 50 жителей

	от 2000 до 10000 человек включительно
	1 делегат от 100 жителей

	от 10000 до 15000 человек включительно
	1 делегат от 150 жителей

	от 15000 до 20000 человек включительно
	1 делегат от 200 жителей

	от 20000 до 30000 человек включительно
	1 делегат от 300 жителей


1.2.
Провести заседание президиума или органа ТОС с повесткой дня: «О подготовке к конференции граждан по утверждению устава ТОС». В ходе данных заседаний: 

-
утвердить дату, время, место проведения конференции, количество делегатов на конференцию, повестку дня конференции, проект устава ТОС, докладчиков и содокладчиков, подготовить проект решения конференции;

-
определить ответственных (инициативную группу граждан) от ТОС за подготовку и проведение конференции.

1.3.
Провести очные или заочные собрания жителей по выборам делегатов на конференцию не позднее, чем за 7 дней до проведения конференции.

Разместить объявления о проведении собраний по выборам делегатов не менее чем за 15 дней до проведения конференции:

· если проводится очное собрание, то в объявлении указать дату, время и место проведения собрания;

· если проводится в форме заочного собрания, то в объявлении указать дату (даты), в течение которых будет осуществляться сбор подписей.

Очное собрание проводится в виде совместного присутствия жителей в месте проведения собрания, обсуждения кандидатов в делегаты конференции, голосования по их кандидатурам и оформляется протоколом (Приложение 1) с приложением списка присутствующих (Приложение  2).

Заочное собрание проводится в виде сбора подписей в поддержку кандидата в делегаты на конференцию, проставляемых жителями в подписных листах. Подписные листы составляются в соответствии со ст. 29 Положения о ТОС (Приложение 3). 

1.4.
Составить списки делегатов и представить их в отдел организации работы по месту жительства администрации не позднее, чем за два дня до проведения конференции.

1.5.
Предоставить в администрацию района (территориальный орган) мэрии  информацию о дате, месте, времени проведения конференции. Пригласить представителей отдела на конференцию не позднее, чем за 5 дней до ее проведения.

1.6.
Оповестить жителей о проведении конференции не позднее, чем за 15 календарных дней до даты ее проведения. 

Оповещение жителей может осуществляться следующими способами:

· размещением (вывешиванием) в общедоступных местах  объявления о проведении конференции;

· опубликованием такого объявления в одном или нескольких печатных средствах массовой информации;

· доведением указанной информации до сведения каждого из жителей соответствующей территории городского округа (поименное оповещение).

Объявление о проведении конференции должно содержать:

· дату, время и место проведения конференции, предлагаемую повестку дня, иные сведения, которые инициативная группа граждан посчитает необходимыми для решения вопросов осуществления территориального общественного самоуправления;

· адрес местонахождения проекта устава территориального общественного самоуправления для ознакомления жителей.

2.
Общие требования к проведению конференции

2.1.
На конференции граждан должны быть обсуждены и приняты решения по следующим вопросам:

а) об утверждении устава ТОС; 

б) о наделении или не наделении ТОС статусом юридического лица;

в) об определении заявителя, уполномоченного представлять конференцию граждан при регистрации устава ТОС, в порядке, установленном Положением о ТОС.


На конференции могут быть приняты решения по иным вопросам, связанным с осуществлением ТОС.


2.2.
В конференции принимают участие делегаты, избранные на собраниях жителей домов или путем заочного голосования, а также все желающие жители (достигшие 16 лет), постоянно проживающие на соответствующей территории. Жители, присутствующие на конференции не из числа избранных делегатов, принимают участие в работе конференции с правом совещательного голоса.


Конференция считается правомочной, если в ее работе принимает участие не менее 2/3 избранных на конференцию делегатов. 

2.3.
Список делегатов, присутствующих на конференции граждан, составляется  в соответствии с Приложением  4. 

В случае, если избранный делегат по каким-либо причинам не может присутствовать на конференции, он может выдать доверенность любому лицу, достигшему 16-летнего возраста, проживающему на соответствующей территории на право представлять интересы на собраниях (конференциях) граждан по вопросам осуществления территориального общественного самоуправления (Приложение 5). 


2.4.
Ввиду того, что подготовку проведения конференции осуществляет действующий  ТОС, открывает конференцию граждан один из членов органа ТОС. Далее утверждается повестка и регламент проведения конференции. 


2.5.
Конференция избирает из своего состава председателя и секретаря в порядке, определяемом конференцией, в компетенцию которых входит четкое соблюдение повестки и регламента проведения конференции.


2.6.
Ход конференции и принятые решения оформляются протоколом (Приложение 6).


Протокол должен содержать следующие данные: дату и место проведения, общее число избранных делегатов, имеющих право принимать решения на конференции, количество делегатов, принявших участие в работе конференции и принятые на ней решения, а также количество всех приглашенных и присутствующих на конференции.


Протокол должен быть подписан председателем и секретарем.
В случае если протокол конференции граждан состоит из двух и более листов, он должен быть пронумерован, прошит, склеен и заверен на склейке подписями председательствующего и секретаря.


2.7.
Принятый на конференции граждан устав ТОС должен быть полистно пронумерован, прошит, склеен и заверен на склейке подписями председательствующего и секретаря.


2.8.
Решение на конференции считается принятым, если за него проголосовало 50% + 1 голос от числа делегатов, присутствующих на конференции.

2.9.
Протоколы конференции граждан по вопросам осуществления территориального общественного самоуправления и список зарегистрированных делегатов хранятся в месте, определенном на конференции.

2.10.
Житель соответствующей территории городского округа вправе знакомиться с протоколом конференции граждан, делать из него выписки.

Регистрация уставов ТОС

в мэрии городского округа Тольятти

1.
На основании распоряжения мэра городского округа Тольятти от 28.01.2008 №240-2/р «О регистрации уставов (изменений и (или) дополнений в уставы) территориального общественного самоуправления», регистрация уставов проводится в администрациях районов (территориальные органы) мэрии городского округа Тольятти.

2.
Документы, представляемые для регистрации устава ТОС:

1) заявление о регистрации устава ТОС (2 экз.);

2) копия решения Думы городского округа Тольятти об установлении границ ТОС;

3) оригинал и копия протокола собрания (конференции) граждан, на котором был утвержден устав ТОС и определён заявитель;

4) список зарегистрированных участников (делегатов) собрания (конференции) граждан;

5) устав ТОС (2 экз.);

6) подписные листы по выдвижению и выборам делегатов на конференцию.

3.
Заявление о регистрации устава ТОС (Приложение 7) предоставляется в администрацию Автозаводского района (территориальный орган) мэрии городского округа Тольятти непосредственно заявителем - гражданином РФ, достигшим 16-летнего возраста, проживающим на соответствующей территории.

4.
Полномочия заявителя подтверждаются протоколом собрания (конференции) граждан и документом, удостоверяющим личность.

5.
Регистрация устава ТОС осуществляется в течение 30-ти календарных дней со дня поступления заявления в администрацию района.

6.
Заявление должно содержать следующие сведения: 

· фамилия, имя, отчество заявителя, паспортные данные или данные иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· почтовый адрес, по которому необходимо направить документы в соответствии с настоящей процедурой; 
· источник и дата опубликования решения Думы городского округа Тольятти об установлении границ ТОС;

· данные о численности жителей соответствующей территории городского округа Тольятти;

· перечень документов, прилагаемых к заявлению.

7.
Протокол собрания (конференции) граждан должен содержать:

· указание на дату и место проведения собрания (конференции);

· общее число граждан, проживающих на соответствующей территории и имеющих право принимать участие в собрании (конференции) граждан;

· количество участников (делегатов), принявших участие в работе собрания (конференции);

· Ф.И.О. председателя и секретаря собрания;

· вопросы, рассмотренные собранием (конференцией) граждан, в которые в обязательном порядке должны быть включены: 


а) об утверждении устава ТОС; 

б) о наделении или не наделении ТОС статусом юридического лица; 

в) об определении заявителя, уполномоченного представлять собрание (конференцию) граждан, при регистрации устава ТОС.

8.
По представленному протоколу администрацией района (территориальный орган) мэрии проверяется порядок проведения собрания (конференции) граждан:

· соответствие нормы представительства численности жителей соответствующей территории (с 16-летнего возраста);

· правомочность проведения собрания (конференции) жителей соответствующей территории (собрание считается правомочным, если в нём приняло участие не менее половины жителей, а конференция – не менее 2/3 избранных на собраниях граждан делегатов, представляющих не менее половины жителей, соответствующей территории, достигших 16-летнего возраста).
9.
Требования к оформлению устава ТОС:
· Устав ТОС должен быть полистно пронумерован, прошит, склеен, заверен на склейке подписями председательствующего и секретаря, без исправлений и подчисток.

· Положения устава ТОС должны соответствовать Конституции РФ, Федеральному Закону от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», законам и иным нормативным правовым актам Российской Федерации, законам и иным нормативным правовым актам Самарской области, Уставу городского округа Тольятти, решениям Думы городского округа Тольятти, Положению о территориальном общественном самоуправлении в городском округе Тольятти.

10.
После принятия решения о регистрации устава ТОС заявителю выдаются следующие документы:

· заверенная копия распоряжения о регистрации устава ТОС;

· зарегистрированный устав ТОС (1 экз.);

· оригинал протокола собрания (конференции) граждан, на котором был принят устав ТОС.


11.
В случае принятия решения об отказе в регистрации устава ТОС заявителю направляется мотивированный ответ с сылкой на одно или несколько оснований для отказа. При этом не позднее 1-го рабочего дня со дня подписания решения об отказе в регистрации устава ТОС администрация района выдаёт заявителю:

· заверенную копию решения об отказе в регистрации устава ТОС;

· все документы, приложенные к заявлению.

12.
Для получения выше названных документов, заявителю необходимо представить второй экземпляр заявления (с отметкой о его принятии), а также документ, удостоверяющий личность заявителя. 

13.
В случае, если в течение 7 календарных дней после установленного срока  заявитель не явился для получения документов, документы направляются заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении.

Регистрация ТОС 

в качестве юридического лица

1.
ТОС в соответствии с его уставом может являться юридическим лицом и подлежит государственной регистрации в организационно–правовой форме некоммерческой организации.

2.
Некоммерческая организация подлежит государственной регистрации в соответствии с Федеральным Законом от 8 августа 2001 года N 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей".

3.
Документы оформляются в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 15.04.2006 г. № 212 «О мерах по реализации отдельных положений федеральных законов, регулирующих деятельность некоммерческих организаций».

4.
Для государственной регистрации некоммерческой организации при ее создании представляются следующие документы:

· заявление, подписанное уполномоченным лицом, с указанием его фамилии, имени, отчества, места жительства и контактных телефонов (Приложение 8);

· учредительные документы некоммерческой организации (устав) в 3-х экземплярах;

· решение о создании некоммерческой организации и об утверждении ее учредительных документов с указанием состава избранных органов (протокол собрания (конференции)) в 2-х экземплярах;

· сведения об учредителях в 2-х экземплярах;

· документ об уплате государственной пошлины;

· сведения об адресе (о месте нахождении) постоянно действующего органа некоммерческой организации, по которому осуществляется связь с некоммерческой организацией.

5.
Документы, необходимые для государственной регистрации, представляются в отдел по делам некоммерческих организаций Управления Федеральной регистрационной службы по Самарской области не позднее чем через три месяца со дня принятия решения о создании такой  организации по адресу: г. Самара, ул. Л.Толстого, 3, каб. №2                     тел.:8 (846)3322528. По почте документы для государственной регистрации некоммерческих организаций необходимо направлять по адресу: 443099 г. Самара, ул. Некрасовская, д.3.
6.
За государственную регистрацию некоммерческой организации взимается государственная пошлина в порядке и размерах, предусмотренных законодательством РФ о налогах и сборах (Приложение 9).

7.
Открытие расчетного счета юридическому лицу, созданному в соответствии с законодательством РФ, осуществляется только после постановки его на учет в Межрайонной инспекции Федеральной Налоговой Службы России №2 по Самарской области (б-р Ленина, 66).

Приложение 1

П Р О Т О К О Л

собрания граждан дома № ______ по ул. _________________ 

по выборам делегата на конференцию граждан ____ квартала ________________ района городского округа Тольятти.

от «_____» ___________2008 года

В доме проживает  __________  граждан.

На собрании присутствуют ___________ граждан.

Cписок граждан, присутствующих на собрании прилагается.

На собрании присутствуют представители:

1. _______________________________________________________________________

2. _______________________________________________________________________

3. _______________________________________________________________________

4. _______________________________________________________________________

Собрание поручено вести ____________________________________________________

Секретарь собрания_________________________________________________________

ПОВЕСТКА ДНЯ:

1. Выборы делегата на конференцию _____ квартала __________________ района       по вопросу утверждения устава ТОС.

СЛУШАЛИ:

Информацию ______________________________________________ о порядке выборов 

                                                      (Ф. И. О)

делегата на конференцию.

ВЫСТУПИЛИ:

1. _______________________________________________________________________

2. _______________________________________________________________________

3. _______________________________________________________________________

РЕШИЛИ:

1. Делегатом на конференцию  ______ квартала ________________ района городского округа Тольятти избрать:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________





(Ф.И.О., адрес места жительства) 

РЕЗУЛЬТАТЫ ГОЛОСОВАНИЯ: 

«За» ___________;      «Против» _____________;     «Воздержались» ________.

Председатель собрания:      




______________(Ф.И.О.)
Секретарь собрания:





______________(Ф.И.О.)
Приложение 2

С П И С О К

граждан, присутствующих на собрании подъезда № _____ дома №_____
по ул._____________________

по выдвижению и выборам делегата на конференцию граждан 

	№

пп
	№

квартиры
	Фамилия и инициалы
	Дата, личная подпись
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Председатель собрания                      


_____________________(Ф.И.О.)     
Секретарь                                                             
            _____________________(Ф.И.О.)
Приложение 3

ПОДПИСНОЙ ЛИСТ

по выдвижению и выборам делегата  на конференцию
Мы, ниже подписавшиеся, жители __________________________________________________________________________
(адрес дома, № подъезда и т.д.)

поддерживаем выдвижение

(ф.и.о. кандидата в делегаты, год рождения, место жительства)

делегатом на конференцию граждан по вопросам:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	№

п/п
	Ф.И.О. (полностью)
	Год рожд.

(16 лет – дата, месяц

рождения)
	Место

жительства
	Личная подпись

Дата подписания

	1
	2
	3
	5
	6

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Подписной лист удостоверяю:

Лицо, осуществляющее сбор подписей ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ф.и.о, серия, № паспорта или заменяющего его документа, дата выдачи,  место жительства)                                                                                                                                        

                                                                                             _______________________________
                                                                                                          (Личная подпись, дата подписания)
Инициатор проведения конференции: ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(ф.и.о.,  серия, № паспорта или заменяющего его документа, дата выдачи,  место жительства)

                                                                                                                              ________________________________
                                                                                                                                 (Личная подпись, дата подписания)
Приложение 4

С П И С О К

зарегистрированных участников (делегатов), присутствующих 

 на конференции граждан ______ квартала _____________________ района

«______» ________________ 2008 года

	№

пп
	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения 

(16 лет – день и месяц рождения)
	Адрес места жительства
	Подпись участника конференции 

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	

	25
	
	
	
	

	26
	
	
	
	

	27
	
	
	
	

	28
	
	
	
	

	29
	
	
	
	

	30
	
	
	
	


Председатель собрания                                        

___________________(Ф.И.О.)
Секретарь                                                         

 ___________________(Ф.И.О.)
Приложение 5

ДОВЕРЕННОСТЬ

на право представлять интересы на собраниях (конференциях) граждан

по вопросам осуществления территориального общественного самоуправления

______ квартала _____________________ района городского округа Тольятти

городской округ Тольятти





«____» __________ 2008 г.

Я, _____________________________________________________________________________





(Ф.И.О., паспортные данные, возраст)

уполномачиваю __________________________________________________________________





(Ф.И.О., паспортные данные, возраст)

_______________________________________________________________________________
участвовать в собраниях (конференция) граждан по вопросам осуществления территориального общественного самоуправления. В этих целях подавать необходимые заявления, за меня расписываться, а также выполнять все иные действия, связанные с настоящим поручением. 

Полномочия по настоящей доверенности могут быть переданы другим лицам только с письменного согласия доверителя.

Срок действия доверенности - ______ года.

Подпись _________________________________________________________ удостоверяю:

( Ф.И. О. лица, выдавшего доверенность)

________________________________________________________________________________

( должность, Ф.И.О., подпись)

М. П.

Приложение 6

ПРОТОКОЛ

конференции граждан ______ квартала

____________________ района городского округа Тольятти

от «_____» ___________2008 года

Место проведения - ________________________________________________

Общее число граждан (избранных делегатов), имеющих право принимать участие в работе конференции - __________  человек.

Присутствуют:  __________  человек.

Листы регистрации делегатов конференции прилагаются.

Приглашенные: ____________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ПОВЕСТКА ДНЯ:

2. Выборы председательствующего на конференции.

3. Выборы секретаря конференции.

4. Утверждение устава ТОС ______ квартала.

5. О наделении ТОС статусом юридического лица.

6. Об определении заявителя, уполномоченного представлять конференцию граждан при регистрации устава ТОС _______ квартала.

7.

8.

(в повестку дня могут быть включены и иные вопросы, связанные с осуществлением ТОС)

I. СЛУШАЛИ:

_________________________________________________ c предложением по кандидатуре 

             

 (Ф. И. О)

председательствующего на конференции.

В обсуждении приняли участие:____________________________________________________
____________________________________________________________________________







(Ф. И. О.)
  РЕШИЛИ:

Избрать председательствующим на конференции граждан _____ квартала ________________________________________________________________________________
Голосовали: «За» ________; «Против» _________; «Воздержались» ______

II. СЛУШАЛИ:

_____________________________________ c предложением по кандидатуре 

              

(Ф. И. О)

секретаря конференции.

В обсуждении приняли участие:___________________________________________________
___________________________________________________________________________





(Ф. И. О.)

  РЕШИЛИ:

Избрать секретарем конференции граждан _____ квартала _________________________________________________________________

Голосовали: «За» ________; «Против» _________; «Воздержались» ______

III. СЛУШАЛИ:

_____________________________________ с проектом устава ТОС _______

                     (Ф. И. О)

квартала Автозаводского района.

Выступили:
1. _______________________    (текст выступления)

                  (Ф. И. О.)

2. _______________________    (текст выступления)

                  (Ф. И. О.)

3. _______________________    (текст выступления)

                  (Ф. И. О.)

    РЕШИЛИ:

Утвердить устав территориального общественного самоуправления _______ квартала Автозаводского района городского округа Тольятти.

Голосовали: «За» ___________; «Против» _________; «Воздержались» ______

IV. СЛУШАЛИ:

_____________________________________ о наделении ТОС _______

                     (Ф. И. О)

квартала Автозаводского района статусом юридического лица.

Выступили:
1. _______________________    (текст выступления)

                  (Ф. И. О.)

2. _______________________    (текст выступления)

                  (Ф. И. О.)

 3._______________________    (текст выступления)

                  (Ф. И. О.)

 РЕШИЛИ:

Вариант 1:

Зарегистрировать ТОС _______ квартала _________________ района  в организационно – правовой форме некоммерческой организации.

Вариант 2:

Деятельность ТОС ____ квартала ________________ района осуществлять в соответствии с ранее принятым уставом без образования юридического лица.

Голосовали: «За» ________; «Против» _________; «Воздержались» ________
V. СЛУШАЛИ:

_____________________________________ c предложением по кандидатуре 

              (Ф. И. О)

уполномоченного представлять конференцию жителей при регистрации устава ТОС.

В обсуждении кандидатуры приняли участие: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________





(Ф. И. О.)

 РЕШИЛИ:

 Вариант 1:

1.Уполномочить _______________________ ответственным за регистрацию устава ТОС




(Ф. И. О.)

в мэрии городского округа Тольятти.

2. После регистрации устава ТОС в мэрии городского округа Тольятти  __________________________________ представлять конференцию граждан



       (Ф. И. О.)

в качестве учредителей некоммерческой организации при регистрации устава ТОС в Федеральных органах государственной власти. 

Вариант 2:

Уполномочить __________________________________ ответственным за регистрацию





(Ф. И. О.)

устава ТОС в мэрии городского округа Тольятти.

Голосовали: «За» ________; «Против» _________; «Воздержались» ______
Председатель конференции: 
   ____________                          ___________________                              

                                                                                      (подпись)                                      (фамилия, инициалы)

Секретарь:                               
  ____________                   
    ___________________





                   ( подпись)                                          (фамилия, инициалы)

Составляется в 2-х экз.
                                                            

Приложение 7

	
	Заместителю мэра – главе администрации _______________________ района   
(территориальный орган) мэрии 

городского округа Тольятти
           _______________________________

Ф.И.О.




	
	______________________________

(ФИО заявителя)

          _______________________________
                                (паспортные данные)

          _______________________________
                                  (адрес, телефон)




ЗАЯВЛЕНИЕ

о регистрации устава территориального общественного самоуправления

В соответствии с решением  Думы городского округа Тольятти от 21 ноября 2007г. № 776 «О Положении о территориальном общественном самоуправлении в городском округе Тольятти», статьи 17 Устава городского округа Тольятти и на основании решения конференции жителей от «____»____________2008 года, 

прошу Вас зарегистрировать устав территориального общественного самоуправления _____ квартала ___________________________ района городского округа Тольятти.


Для получения документов по регистрации устава ТОС прошу уведомить по           тел. ____________ или в соответствии со ст. 105 «Положения о ТОС в городском округе Тольятти» направить заказным письмом по адресу: 4450____ г. Тольятти, ул._____________ д.______ кв. _______. 

Приложение:

1. Устав ТОС на ____ листах  в  2-х экз.

2. Копия решения Думы городского округа Тольятти об утверждении границ территории, на которой осуществляется ТОС на _____ листах.

3. Оригинал и копия протокола конференции жителей, осуществляющих территориальное общественное самоуправление, на которой был утвержден устав ТОС на ____ листах.

4. Список зарегистрированных делегатов конференции на _____ листах в 2-х экз.

5. Подписные листы по выдвижению и выборам делегатов на конференцию.

Всего: _______ листов.

                     

«____»__________ 2008 года.






            ________________                    _____________________






         (подпись)                                         (фамилия, инициалы)                                 

Подготовлено с использованием системы Консультант Плюс

	Страница
	0
	1

	Форма №
	Р
	Н 
	0
	0
	0
	1


                                                    Лист А
В ___________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа   (его территориального органа))

Заявление о государственной регистрации некоммерческой

организации при ее создании

	1.
	Организационно-правовая форма и наименование некоммерческой организации
	

	1.1.
	Организационно-правовая форма     
	

	1.2.
	Полное наименование               
	

	1.3.
	Сокращенное наименование          
	

	1.4.
	1.4.1. Наименование на языке народов Российской Федерации  
	

	
	1.4.2. Указать на каком           
	

	1.5.│
	1.5.1. Наименование на иностранном языке                             
	

	
	1.5.2. Указать на каком           
	

	1.6.
	1.6.1. Вероисповедание (для религиозной  организации)          
	

	
	1.6.2. Принадлежность к централизованной религиозной      
	

	
	организации (для религиозной организации)
	

	2.
	Адрес (место нахождения) некоммерческой организации                                 
	

	2.1.
	Постоянно действующего             Исполнительного или                            Лица, имеющего право         

 руководящего органа                           иного органа                                       действовать от имени         

                                                                                                                   некоммерческой организации      

                                                                                                                              без доверенности      


нужное отметить знаком "V"

	2.2.       
	________________________________________________________________________________

(наименование органа)

	2.3. 
	Адрес в Российской Федерации
	

	
	2.3.1. Почтовый индекс            
	│ │ │ │ │ │                                    

	
	2.3.2. Субъект Российской Федерации                         
	

	
	2.3.3. Район                      
	

	
	2.3.4. Город                      
	

	
	2.3.5. Населенный пункт           
	

	
	2.3.6. Улица (проспект, переулок  и т.д.)                           
	

	
	2.3.7. Номер дома  (владение)                   
	2.3.8. Корпус  

 (строение)             
	2.3.9. Квартира  

(офис)                                   

	2.4.
	Контактный телефон

	
	2.4.1. Код города
	
	
	
	
	
	2.4.2. Телефон
	2.4.3. Факс


Подготовлено с использованием системы Консультант Плюс

	Страница
	0
	2

	Форма №
	Р
	Н
	0
	0
	0
	1


	3.
	Дата принятия решения о создании"__" __________ ____ г.                            

	4.
	Количество учредителей некоммерческой организации                                   

	4.1.
	Юридических лиц _______ (сведения об учредителях указываются в листе А)

	4.2.
	Физических лиц _______ (сведения об учредителях указываются в листе Б)              

	5.
	Территориальная сфера деятельности общественного объединения             
	

	6
	Количество структурных подразделений некоммерческой организации

	6.1.│
	Отделений (организаций)                            (при наличии отделений (организаций)         

общественного объединения  _________   сведения о них указываются в листе В)        

	6.2.
	Филиалов                                                       (при наличии филиалов сведения о них                                 

                                                   _________   указываются в листе Г)                       

	6.3.
	Представительств                                        (при наличии представительств сведения о     

                                                   _________   них указываются в листе Д

	7.
	Количество лиц, имеющих право без доверенности действовать от имени некоммерческой  

организации                             _________   (сведения указываются в листе Е)             

	8.
	Количество видов                                         (сведения о видах экономической деятельности 

экономической деятельности _________   указываются в листе Ж)

	9.
	Сведения о заявителе                                                                

	9.1.
	9.1.1.                Учредитель                     Руководитель юридического               Иное лицо, действующее                    

           некоммерческой организации -        лица - учредителя                          на основании полномочий                 

                   физическое лицо   


(нужное отметить «V» знаком)

	
	9.1.2. Фамилия                                     │9.1.3. Имя                             │9.1.4. Отчество             

	
	9.1.5. Дата рождения                                                                

	
	9.1.6. ИНН (при наличии)            │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │                      

	9.2.│
	Данные документа, удостоверяющего личность                                          

	
	9.2.1. Вид документа, удостоверяющего  личность
	

	
	9.2.2. Серия              
	9.2.3. Номер                
	9.2.4. Дата выдачи          

	
	9.2.5. Кем выдан                                                                    

	
	9.2.6. Код подразделения  │  │  │  │ -│  │  │  │

	9.3.
	Адрес места жительства в Российской Федерации                             

	
	9.3.1. Почтовый индекс             
	│ │ │ │ │ │ │                                  

	
	9.3.2. Субъект Российской Федерации
	

	
	9.3.3. Район                        
	

	
	9.3.4. Город                        
	

	
	9.3.5. Населенный пункт             
	

	
	9.3.6. Улица (проспект, переулок и т.д.)     
	

	
	9.3.7. Номер дома    

(владение)           
              
	9.3.8. Корпус

(строение)
	9.3.9. Квартира              

(офис)

	9.4
	Адрес места жительства в стране, резидентом которой является заявитель <*>          

	
	9.4.1. Страна места жительства      

	
	9.4.2. Адрес места жительства       

	9.5.


	Контактный телефон

	
	9.5.1. Код города │  │  │  │ │  │ │     9.5.2. Телефон                          │9.5.3. Факс              


Подготовлено с использованием системы Консультант Плюс

	Страница
	0
	3

	Форма №
	Р
	Н
	0
	0
	0
	1


	10.
	Представлены документы в соответствии с требованиями законодательства Российской    

Федерации  (Перечень документов указывается в листе З)                                         

	11.
	Мною подтверждается, что:                                                           

	
	представленные учредительные документы соответствуют установленным законодательством

Российской Федерации требованиям к учредительным документам некоммерческой          

организации данной организационно-правовой формы;                                   

сведения, содержащиеся в этих учредительных документах, иных представленных для     

государственной регистрации документах, заявлении о государственной регистрации,    

достоверны;                                                                         

при создании некоммерческой организации соблюдены установленный для некоммерческих  

организаций данной организационно-правовой формы порядок учреждения, а также        

требования, предъявляемые законом к учредителям, участникам, членам некоммерческой  

организации;                                                                        

в установленных законом случаях вопросы создания некоммерческой организации         

согласованы с соответствующими государственными органами и (или) органами местного  

самоуправления.                                                                     

                                                                                  Заявитель     

                                                                                          (подпись)

	12.
	Заполняется в соответствии со статьей 80 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате  

	12.1.
	Подпись заявителя свидетельствую


(подпись)            Нотариус



М.П.
      

	12.2.
	ИНН нотариуса      │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │                            

	13.
	Заполняется должностным лицом уполномоченного органа

	13.1.
	13.1.1. Документы представлены                                                      

                  непосредственно                                                  почтовым отправлением      

      

(нужное отметить «V» знаком)

13.1.2. Дата получения документов                                                   

            уполномоченным органом            "__" _______________ ____ г.

13.1.3. Входящий номер _______________________                                      

	13.2
	13.2.1. Расписка в получении документов                                             

                         выдана непосредственно                                               направлена по почте      

 

(нужное отметить «V» знаком)

	
	13.2.2. Должность работника                                                       

уполномоченного органа
	

	
	13.2.3. Фамилия
	

	
	13.2.4. Имя                    
	

	
	13.2.5. Отчество               
	

	


                                                                                                                                                     (подпись)

    --------------------------------

    <*> Заполняется в случае, если заявителем является иностранный гражданин  или  лицо  без  гражданства,  постоянно  проживающие за пределами Российской Федерации.

Подготовлено с использованием системы Консультант Плюс

	Страница
	0
	1

	Форма №
	Р
	Н
	0
	0
	0
	1


                                                            Лист Б

Сведения об учредителях

некоммерческой организации - физических лицах
_________________________________________________________________

(полное наименование создаваемой некоммерческой организации)

	1
	Данные учредителя - физического лица <1>

	1.1
	Фамилия  
	

	1.2
	Имя
	

	1.3
	Отчество (при наличии)
	

	1.4
	Дата и место рождения             
	

	1.5
	ИНН (при наличии)                 
	.│ │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │             

	2
	Гражданство
	

	2.1
	Гражданин                                                Иностранный                                         Лицо без

Российской Федерации                             гражданин                                          гражданства

                              

(нужное отметить знаком "V") 

	2.2
	Страна, гражданином которой является физическое лицо <2>

	3
	Данные документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации <3>

	3.1
	Вид документ, удостоверяющего личность
	

	3.2
	Серия                                3.3. Номер                           3.4. Дата выдачи

	3.5
	Кем выдан                 
	

	3.6
	Код подразделения         
	   │  │  │ -│  │  │  │

	3.7
	Вид и данные документа, установленного федеральным законом или признаваемого в      

соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа,   

удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства <4>

	3.8
	Вид документа     
	

	3.9
	Номер документа   
	

	3.10
	Кем и когда выдан
	

	4
	Основания приобретения дееспособности несовершеннолетним

	4.1
	Вступление в брак        Принятие органами опеки и                             Принятие судом решения об                                       

                                        попечительства решения об                                  объявлении физического   

                                       объявлении физического лица                          лица полностью дееспособным

                                           полностью дееспособным           

                         

(нужное отметить знаком "V")

	4.2
	Вид документа, подтверждающего приобретение                                    

дееспособности несовершеннолетним             
	

	4.3


	Номер документа                         
	

	4.4
	Кем и когда выдан                             
	

	5
	Вид и данные документа, подтверждающего законность нахождения физического лица на   

территории Российской Федерации <5>

	5.1
	Вид и срок действия
	

	5.2
	Кем и когда выдан  
	


Подготовлено с использованием системы Консультант Плюс

	Страница
	0
	2

	Форма №
	Р
	Н
	0
	0
	0
	1


                                              Лист Б

	6. 
	Адрес места жительства учредителя некоммерческой организации - физического лица     

	6.1.
	Адрес места жительства в Российской Федерации (при отсутствии указывается место     
пребывания)                                                                         

	
	6.1.1. Почтовый индекс            
	
	
	
	
	
	
	

	
	6.1.2. Субъект Российской         
Федерации                         
	

	
	6.1.3. Район                      
	

	
	6.1.4. Город                      
	

	
	6.1.5. Населенный пункт           
	

	
	6.1.6. Улица (проспект, переулок  
и т.д.)                           
	

	
	6.1.7. Номер дома       
(владение)              
	6.1.8. Корпус                
(строение)                   
	6.1.9. Квартира              
(офис)                       

	6.2.
	Адрес места жительства в стране, резидентом которой является учредитель - физическое
лицо <5>                                                                            

	
	6.2.1. Страна места     
жительства              
	

	
	6.2.2. Адрес места      
жительства              
	

	7.  
	Контактный телефон                                                                  

	
	7.1. Код города   
	
	
	
	
	
	7.2. Телефон                 
	7.3. Факс                












Заявитель 
                                                                           
                                                                                       











(подпись)

    --------------------------------

    <1>   В   отношении   иностранного  гражданина  или  лица  без гражданства  заполняются латинскими буквами на основании сведений, содержащихся  в  документе,  установленном федеральным законом или

признаваемом  в  соответствии с международным договором Российской Федерации   в   качестве   документа,   удостоверяющего   личность иностранного гражданина или лица без гражданства.

    <2> Заполняется иностранным гражданином.

    <3> Заполняется гражданином Российской Федерации.

    <4>   Заполняется   иностранным   гражданином  или  лицом  без гражданства.

    <5>  Заполняется  в  случае,  если  учредителем некоммерческой организации  является  физическое лицо - иностранный гражданин или лицо   без   гражданства,   постоянно   проживающие  за  пределами Российской Федерации.

    Примечание. Лист Б заполняется отдельно на каждого учредителя.

Подготовлено с использованием системы Консультант Плюс

	Страница
	0
	1

	       Форма №
	Р
	Н
	0
	0
	0
	1


                                                            Лист Е

Сведения о лице, имеющем право без доверенности

действовать от имени некоммерческой организации

__________________________________________________________________

(полное наименование создаваемой некоммерческой организации)

	1. 
	Данные лица, имеющего право без доверенности действовать от имени некоммерческой    
организации                                                                         

	1.1.
	Фамилия                    
	

	1.2.
	Имя                        
	

	1.3.
	Отчество                   
	

	1.4.
	Дата рождения              
	

	1.5.
	ИНН (при наличии)          
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	Должность                                                                           

	3. 
	Данные документа, удостоверяющего личность                                          

	3.1.
	Вид документа, удостоверяющего личность  
	

	3.2.
	Серия            
	3.3. Номер             
	3.4. Дата выдачи                          

	3.5.
	Кем выдан              
	

	3.6.
	Код подразделения      
	
	
	
	- 
	
	
	
	

	4.  
	Адрес места жительства                                                              

	4.1.
	Адрес места жительства в Российской Федерации (при отсутствии указывается место     
пребывания)                                                                         

	
	4.1.1. Почтовый индекс              
	
	
	
	
	
	
	

	
	4.1.2. Субъект Российской Федерации 
	

	
	4.1.3. Район                        
	

	
	4.1.4. Город                        
	

	
	4.1.5. Населенный пункт             
	

	
	4.1.6. Улица (проспект, переулок и  
т.д.)                               
	

	
	4.1.7. Номер дома        
(владение)               
	6.1.8. Корпус (строение)  
	6.1.9. Квартира (офис)         

	4.2.
	Адрес места жительства в стране, резидентом которой является лицо, имеющее право без
доверенности действовать от имени некоммерческой организации <*>                    

	
	4.2.1. Страна места жительства  
	

	
	4.2.2. Адрес места жительства   
	

	5.  
	Контактный телефон                                                                  

	
	5.1. Код города  
	
	
	
	
	
	5.2. Телефон                
	5.3. Факс                  


                                                                    


  Заявитель 
                                                                                                                                  (подпись)

    --------------------------------

    <*>  Заполняется  в  случае,  если  лицо,  имеющее  право  без доверенности  действовать  от  имени некоммерческой организации, - иностранный   гражданин   или   лицо  без  гражданства,  постоянно

проживающие за пределами Российской Федерации.

    Примечание.  Лист  Е  заполняется  отдельно  на  каждое  лицо, имеющее право без доверенности 

              действовать от имени некоммерческой организации.

Подготовлено с использованием системы Консультант Плюс

	Страница
	0
	1

	       Форма №
	Р
	Н
	0
	0
	0
	1


      Лист Ж

Сведения о видах экономической деятельности

__________________________________________________________________

(полное наименование создаваемой некоммерческой организации)
	N
	Код по ОКВЭД <*>   
	Наименование вида деятельности   

	
	│  │  │.│  │  │.│ │ │  


	

	
	 │  │  │.│  │ │.│  │  │          

                            
	

	
	│  │ │. │  │  │. │  │ │  


	

	
	│  │ │.│  │  │.│  │ │  


	

	
	│  │ │.│  │  │.│  │ │  


	











Заявитель 
                                                  






    (подпись)

    --------------------------------

    <*>  Указывается  не  менее  3 цифровых знаков Общероссийского классификатора видов экономической деятельности.

    Примечание.  В  листе  Ж  указываются  все  виды экономической деятельности некоммерческой 

организации, которые подлежат внесению в  Единый  государственный реестр юридических лиц. 
Если количество видов  деятельности  больше 5, то заполняется второй лист Ж и т.д. Первым 
указывается основной вид экономической деятельности.

Подготовлено с использованием системы Консультант Плюс
	Страница
	0
	1

	       Форма №
	Р
	Н
	0
	0
	0
	1


                                                           Лист З

Расписка

в получении документов, представленных заявителем в уполномоченный орган 
для государственной регистрации некоммерческой организации

Настоящим удостоверяется, что заявитель ______________________________________________________

                                                                                                        (фамилия, имя, отчество)

представил, а ________________________________________________________________________________
                      (наименование уполномоченного органа  (его территориального органа))

получил "__" ______________ ____ г. вх. N __________ ниже следующие документы  _____________________________________________________________________________________________
                               (полное наименование создаваемой некоммерческой  организации)

	N  
	Наименование документа  

(заполнить сответствующую(ие)   
строку(и))
	Документы представлены

	
	
	на бумажных носителях
	на электронных  
носителях

	
	
	кол-во  
экземпляров
	кол-во листов в одном  экземпляре
	наименование    
файла

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Заявление (с приложениями)
	
	
	

	2. 
	Учредительные документы   
	
	
	

	2.1.
	Устав                     
	
	
	

	2.2.
	Учредительный договор     
	
	
	

	2.3.
	Положение                 
	
	
	

	3. 
	Решение о создании        
некоммерческой организации
	
	
	

	3.1.
	Протокол                  
	
	
	

	3.2.
	Договор                   
	
	
	

	4. 
	Иные документы в соответствии с            
законодательством  Российской Федерации  (указать наименование)    
	
	
	

	4.1.
	
	
	
	

	4.2.
	
	
	
	

	4.3.
	
	
	
	

	5. 
	Документ об уплате        
государственной пошлины   
	
	
	

	6. 
	Сведения об электронном   
носителе <*>              
	
	
	

	6.1.
	Наименование носителя     
	
	
	

	6.2.
	Количество                
	
	
	


	Уполномоченный орган                                            

	Должность государственного      
служащего уполномоченного       
органа                          
	

	Фамилия                         
	

	Имя                             
	

	Отчество                        
	









                                        М.П.                  (подпись)
    --------------------------------

    <*> Представляется при наличии возможности.

Приложение 9

Реквизиты для уплаты государственной пошлины

за государственную регистрацию  некоммерческих организаций

	Получатель
	УФК по Самарской области (Управление Федеральной регистрационной службы по Самарской области)

	ИНН
	6317053595

	КПП
	631701001

	ОКАТО
	36440000000

	Банк получателя
	ГРКЦ ГУ банка России по Самарской области

	БИК
	043601001

	р/с
	40101810200000010001

	КБК
	32110807010011000110

Назначение платежа: за государственную регистрацию создания, изменений в учредительные документы, ликвидации некоммерческих организаций


Размер государственной пошлины

	Назначение платежа
	Сумма (руб.)

	за государственную регистрацию некоммерческой организации
	          2000

	за государственную регистрацию изменений, вносимых в учредительные 

документы юридического лица
	           400

	за государственную регистрацию ликвидации юридического лица 

(за исключением случаев, когда ликвидация юридического лица производится в порядке процедуры банкротства)


	           400

	за выдачу дубликата свидетельства о государственной регистрации
	          400


